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ПРИКАЗ № /  /б

о внесении изменений в учетную политику для целей бухгалтерского учета

г. Набережные Челны 21 марта 2023г.

На основании приказа Минфина от 15.04.2021 № 61н, Закона от 06.03.2022 № 39-Ф3 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета, 
утвержденную приказом руководителя от 30.12.2022 № 101/6, согласно приложению 1 
к настоящему приказу.

2. Внесенные изменения действуют при формировании объектов учета с 01.01.2023.

3. Опубликовать основные положения учетной политики в новой редакции на 
официальном сайте учреждения в течение 10 дней с даты утверждения.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера 
Мухаметдинову Н.А.

Директор
IIЧ ifii

Хорольский К.В.

mailto:overive-chel@tatar.ru
mailto:Ktsson.Doverive-chel@tatar.ru


Приложение 1

к приказу от 21 марта 2023 №

Изменения к учетной политике для целей бухгалтерского учета, 
утвержденной приказом руководителя от 30.12.2022 № 101/6

1. В разделе «Правила документооборота»:

Пункт 6 изложить в следующей редакции:

« Учреждение применяет путевой лист в традиционном формате- на бумажном 
носителе.».

2. В приложении № 10 «Рабочий план счетов»: 

добавить новые строки следующего содержания:

100200(р0000000000 0 303 1 4 000 Расчеты по единому налоговому платежу

10^20000000000000 0 303 1 4 731 Увеличение кредиторской задолженности 
по единому налоговому платежу

10620000000000000 0 303 1 4 831 Уменьшение кредиторской задолженности 
по единому налоговому платежу

10020000000000000 0 303 1 5 000 Расчеты по единому страховому тарифу

10020000000000000 0 303 1 5 731 Увеличение кредиторской задолженности 
по единому страховому тарифу

1О02ООЬОООООООООО 0 303 1 5 831
Уменьшение кредиторской задолженности 
по единому страховому тарифу

3. Приложение № 14 «Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам 
персоналу» изложить в следующей редакции:

1. В Центре формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за 
фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное 
страхование.

2. Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за 
фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, 
исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем 
сотрудникам на указанную дату, предоставленных кадровой службой. Сведения 
предоставляются за подписью специалиста по персоналу до 20 декабря года, 
предшертвующего году, на который осуществляется расчет резерва.



Оценка обязательств осуществляется сотрудником бухгалтерии на 
основании сведений отдела кадров о количестве полагающихся дней отпуска в 
следующем году по каждому работнику.

Резерв при этом рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков 
работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых 
взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное 
страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, 
обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от 
несчастн 

5.
ых случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику:
Резерв отпусков = К*ЗП, где
К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с 
начала работы на дату расчета (конец года);
ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета 
среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается 
с учетом методики расчета резерва на оплату отпусков.

В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва 
включаются:

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;
2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов во 
внебюджетные фонды.
Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, 
определяется как сумма оплаты отпусков на расчетную дату, умноженная на 
установленный законодательством тариф страховых взносов и взносов на 
травматизм.
Дополнительные тарифы обязательных страховых взносов рассчитываются 
отдельна по формуле:
В = Впр : ФОТ х ЮО, где:
В -  дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд, включаемые 
в расчет резерва;
Впр -  сумма дополнительных тарифов страховых взносов на пенсионное 
страхование, рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; 
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих 
дате расчета резерва.

7. Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении 
которых он был создан. Признание в учете расходов, в отношении которых 
сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ 
УЧРЕЖ Д ЕН И Е СОЦИАЛЬНОГО 

О БСЛУЖ ИВАНИЯ “ КОМ ПЛЕКСНЫ Й 
ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

Н А С ЕЛ ЕН И Я“Д О ВЕРИЕ" 
МИНИСТЕРСТВА ТРУДА. ЗАНЯТОСТИ 

>1 СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
В ГОРОДСКОМ О КРУГЕ 

“ ГОРОД Н А БЕРЕЖ Н Ы Е ЧЕЛ Н Ы "
М.Джа.1)иа  ip ., л. 48. г. Идосрсжш к '(олмы. 423800 

Тел.: Ш8552) 70-31-03. факс Rf8552> 71-59-09

ОКНО
ИШИСЛП 165С050226.165М1001

ТАТАРСТАН РЕС П УБЛИ КАСЫ  ХЕЗМ ЭТ, 
ХА Л Ы КН Ы  Э О  К Л 9 Н  ТО ЭМ ИН 

MTY н а м  СОЦИАЛЬ ЯКЛ А У  
М И Н И СТРЛЫ ГЫ НЫ Ц  

“ ЯР ЧАЛЛЫ  ILIOhOPE" IllOhOP 
О КРУГЫ Н Д АГЫ  -ДОВЕРИЕ" ХА Л Ы ККА  

СОЦИАЛЬ ХЕЗМ ЭТ  KYPCOTY
к о м п л е к с н ы  у зо к-д еул ет

АВТОНОМИЯМ Е СОЦИАЛЬ ХЕЗМЭТ 
KYPC0TY УЧРЕЖДЕНИЕСЕ

М  Ждлм.» up . 4R мне Яор1. Яр  (Ц и м  mahdpc. 423800 
Тел : S (* S S 2 )70-31-03.фякс КС8552) 7 I-3W W

ОКНО 4 IT*! Г 1̂ 31 в«" I
ИНН/КШ1 1650J)50226»’165001 СО I

П РИ КАЗ №  ’///б 

об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета

г. Набережные Челны 30 декабря 2022г.

Во исполнение Закона от 06.12.2011 Х“ 402-Ф3, приказа Минфина от 01.12.2010 № 
157н. Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 №  274н,

П РИ КАЗЫ ВА Ю :

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению 
и ввести ее в действие с 01.01.2023г.

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, 
необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и 
организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов 
учреждения.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера 
Мухаметдинову Н.А.

Директор Хорольский К.В.



Приложение . .
к приказу от 30 Оекабря 2022г ЛУ ■ 'ib

У четам  по.ипика для целей бухгалтерскою учета 
ГА У С О  «КЦ С О Н  «Доверие» Министерства труда, заннгосгн и социальной зашиты 

Республики Татарстан в городском округе «город Набережные Челны»
на 2023 год

Учетная политика ГАУСО  «КЦСОН «Доверие» Министерства труда, чанятости и социальной 
защиты Республики Татарстан в городском округе «юрод Набережные Челны» (далее - учреждение) 
разработана в соответствии:

• с приказом Минфина от 01.12.2010 Jfc 157н «Об утверждении Елиного плана счетов 
бухгалтерскою учета для органов государственной власти (государственных органов), 
органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 
фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений 
и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

• приказом Минфина от 23.12.2010 №  183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского 
учета автономных учреждений и Инструкции но его применению» (далее - Инструкция Хе 
183н);

• приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов 
бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 
(далее —  приказ 82н):

• приказом Минфина от 29.11.2017 №  209н «Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственною управления» (далее - приказ №  209н);

• приказом Минфина от 30.03.2015 №  52н «Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерскою учета, применяемых органами государственной 
власги (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - 
приказ X» 52н);

• приказом Минфина от 15.04.2021 №  61 к «Об утверждении унифицированных форм 
злехтроиных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 
учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 
Методических указаний по их формированию и применению» (далее —  приказ N° 61 и);

• федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 Хч 256н, 257н, 258н, 259н. 260н (далее - 
соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС  «Основные 
средства», СГС  «Аренда», СГС  «Обесценение активов», СГС  «Представление 
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30 12.2017 М?274н. 275н. 277н. 278н (далее - 
соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». С ГС  «События 
после отчетной даты», СГС  «Информация о связанных сторонах», С ГС  «Отчет о движении 
денежных средств»), от 27.02.2018 №  32н (датее - СГС  «Доходы»), от 28.02.2018 Nc 34н 
(датес - СГС  «Непроизволенные активы»), or 30.05.2018 Х>?122н. 124н (датее - 
соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных вхтюг», С ГС  «Резервы»), от 
07.12.2018 №  256н (далее - С ГС  «Запасы»), or 29.06.2018 №  145и (далее СГС 
«Долгосрочныедоговоры»), от 15.11.2019 Ht 181и, 182н, 183н, 184н (далее соответственно 
СГС «Нематериатьные активы», СГС  «Затраты по заимствованиям», СГС  «Совместная 
деятельность», СГС «Выплаты персонату»), от 30.06.2020 N? 129н (далее - СГС 
«Финансовые инструменты»).

• В  части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет 
в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №  162н«Об утверждении плана 
счетов бюджетного учета и Инструкции по сю  применению» (датее - Инст рукция №  162н).

• Используемые термины и сокращения



Наимсновннне Расшифровка

Учреждение ГАУСО  «КЦСОН «Доверие» \1ТЗ и СЗ Р Т в ГО  «горол Набережные Челны»

КБК 1-17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

X В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 
обозначение:

- 18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности);

- 26 разряд - соответствующая подстатья К  ОС ГУ

1. Общие положения

I .Бухгалтерский учет недет структурное подразделение - бухгалтерия, возглавляемая главным 
бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, 
должностными инструкциями. Ответственным за ведение бухгалтерского учега и учреждении 
является главный бухгалтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану
счетов №  157н.

2. Бухгалтерский учет учреждения, имеющее лицевые счета в территориальных органах 
Казначейства, недуг сотрудники бухгалтерии.

3. В  учреждении действуют постоянные комиссии:
- комиссия но поступлению и выбытию активов (приложение 1);
- инвентаризационная комиссия (приложение 2);
- комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3);
-комиссиядля проведения внезапной ревизии кассы (приложение4).

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем 
размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС  «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления 
отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, 
финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего 
профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается 
существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях 
принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17,20. 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «Барс- 
Бюджет«Онлайн» и «Барс-Бюджег«3арплата».

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С  использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:



• система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 
Казначейства;
• передача Бухгалтерской отчетности учредителю;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию
Федеральной налоговой службы;
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайге bus.gov.ru.

Обмен электронными первичными документами внутри учреждения осуществляется с 
использованием бухгалтерской программы ««Барс-Бюджет«Онлайн» и «Барс-Бюджст«3арпдата». 
Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности —  в ГИИС «Электронный бюджет».

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального 
казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов 
Федерального казначейства —  СУФ Д -onlinc.

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4.13 целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 
электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные 
папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов X* 157н. пункт 33 СГС  «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности».

III.  Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 
установлены в графике документооборота (приложение 13 к настоящей учетной политике).

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «л» пункта 9 
СГС  «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственшлх операций, для оформления которых не предусмотрены типовые 
формы первичных документов, используются:

- самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 5;
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 
«г» пункта 9 С ГС  «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

3. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим должности, 
перечисленные в приложении 6.

Основание: пункт I I  Инструкции к Единому плану счетов №  157и.

А. К  учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет- 
фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном 
виде и подписанные ЭЦП в КИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают 
сотрудники, перечень которых утверждается приказом руководителя.

5. Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных документов и 
регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06.2022 №  !00н с 1 
я: паря 2024 года:

О



Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450); 

Требование-накладная (ф. 0510451);

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);

Заявка*обоснояанне закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 
0510521);

Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);

Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214).

Данные формы применяются вне централизуемых полномочий —  при самостоятельном оформлении 
учреждением и регистрации фактов хозяйственной жизни.

6. Учреждение применяет путевой лист в электронной форме с 1 марта 2023 гола после утверждения 
электронного формата ФНС.
Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 N? 39-Ф3.

7. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в 
течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного 
дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за 
который) они составлены.

8. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на 
русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном 
документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным 
документам. В  случае невозможности перевода документа привлекается 
профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяете* 
нотариусом.

Если докумен ты на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству 
граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их 
постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

9. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в 
приложении 3 к приказу Лз 52н и приложении 3 к приказу №  61 и При необходимости формы 
регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

Основание: пункт I I  Инструкции к Елиному плану счетов №  157н, подпункт «г» пункта 9 СГС 
«Учетам  политика, оценочные значения и ошибки».

Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 
документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если 
в отчетном месяце были обороты по счету;



журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно в последний рабочий 
день месяца;

приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, если кассовая 
операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день оформления ордера;

инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере 
внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии. При отсутствии укатанных событий —  ежегодно на последний рабочий день года со 
сведениями о начисленной амортизации;

инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и пр.) и при выбытии.

опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, 
реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года;

книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты 
заполняются ежемесячно в последний день месяца;

журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

другие регистры, не укачанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено 
законодательством РФ.

Основание: пункты I I ,  167 Инструкции к Единому плану счетов Л? 157н, Методические указания, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 Л? 52н.

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела IV  настоящей учетной политики, 
составляются отдельно.

10. Журнал операций расчетов по оплате труда денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 
ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

К Б К  Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и К Б К  Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на 
выплаты по оплате труда»;

К Б К  Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме» и 
КБК  Х.302.14.000 «Расчеты по прочим нссоциальным выплатам персоналу н натуральной форме»;

КБК  X .302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» 
и КБК  X .302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме»;

КБК  X .302.96 «Расчеты но иным выплатам текущего характера физическим лицам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

И . Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 7. По операциям, указанным в 
пункте 2 раздела IV  настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы 
операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. Журналы 
формируются ежемесячно н последний лень месяца. К журналам прилагаются первичные учетные 
документы согласно приложению 8.

12 Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме 
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии,



возможности составить документ, peiitcrp в электронном виде ом может быть составлен на бумажном 
носителе и заверен собственноручной подписью.

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются и электронном 
виде. При невозможности нсломсгва получить документ в электронном виде копии электронных 
первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном целителе и 
заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы злешронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия 
электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, 
расшифровка подписи и дата зазрения.
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 №  402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану 
счетов Хе 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». Методические 
указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 №  52н. статья 2 Закона or 06.04.2011 № 
63-Ф3.

14.Элек-rpoиные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в 
электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения 
съемных носителей информации. 11ри этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. 
Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и 
хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственною сотрудника учреждения.

Основание: пункт 33 С ГС  «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к 
Единому плану счетов Jfe 157ц.

15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров 
бухгалтерского учета бумажные копни заверяются штампом, который проставляется автоматически 
при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе электронного 
документооборота», - с указанием сведений о сертификате электронной подписи - кому выдан и срок 
действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение 
регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

16. Особенности применения первичных документов:

16.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 
составляется Акт о выявленных дефектах оборудования но форме X® ОС-16 (ф. 0306008).

16.2. В  табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 
отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами трудового 
распорядка. В  графах 20 и 37 отражаются итоговые данные неявок.

Т абель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.

Наименование показателя Код

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ

Неявки с разрешения администрации (отпуск без сохранения заработной платы) Л

Учебный отпуск У

Прогулы 11

Служебные командировки к
Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность (отпуск ) по беременности и родам Б



Выполнение государственных обязанностей Г

Выходные и нерабочие праздничные дни В

Ежегодные основные (дополнительные) отпуска О

От пуск по уходу за ребенком Р

Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств) НН

День по уходу за ребенком до 16 лет (оплачиваемый выходной) мд
Время простоя по вине работодателя РП

11ри влечен не к работе в выходной день РВ

Время простоя по причинам, не шиисящим от работодателя и работника н п

Время простоя по вине работника ВП

Отстранение от работы (недопущение к работе) с оплатой (пособием) в соответствии с 
законодательством

но

Отстранение от работы (недопущение к работе) по причинам, предусмотренным 
законодательством, без начисления заработной платы

НБ

Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации Д
1 loBhitucHHc квалификации ПК

Время приостановки рзботы в случае задержки выплаты заработной платы из

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы в в

Расширено применение буквенного кода «Г» - «Выполнение государственных обязанностей» - для 
случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней 
медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник 
отсутствовал но вызову н военкомат на военные сборы, но вызову в суд и другие госорганы н качестве 
свидетеля и пр.).

16.3. Расчеты но заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 
0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

16.4.11ри временном переводе работников на удаленный режим рэботы обмен документами, которые 
оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан- 
копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком докумс1гтооборота. Скан-копия 
направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 
документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к 
отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством 
обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной 
подписью ответственных лиц.

17. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает каждому сотруднику на 
его электронную почту расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.

/



IV . План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочих) плана счсгов (приложение 10), 
разработанного и соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н. Инструкцией Л\' 183н, 
за исключением операций, указанных н пункте 2 раздела IV  настоящей учетной политики.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. пункт 19 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». подпункт «б» пункта 9 С ГС  «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е и 24-26-е разряды номера счета Рабочего 
плана счетов формируются следующим образом.

Разряд
номера
счета

Кол

1-4
Аналитический код вида услуги;

1002 «Социальное обслуживание населения»

5-14 Код целевой статьирасходов при осуществлении деятельности с целевылш 
средствами:

• в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана 
модернизации и расширения магисгральной инфраструктуры (региона "ьных 
проектов и составе национальных проектов);

• если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого 
назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

В  остальных случаях - нули

15-17 Код вида поступлений м и  выбытий, соответствующ ий:

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности/.

• 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
• 3 - средства во временном распоряжении;
• 4 - субсидия на выполнение государственного за д а н и я ;
• 5 - субсидии на иные цели;
• 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений

24-26 Коды КО СГУ в соответствии с Порядком применения КОСГУ. утвержденным приказом 
Минфина от 29.11.2017№  209н

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов №  157н, пункт 3 Инструкции № 
183н.

Кроме забалансовых счетов, утвержденных и Инструкции к Единому плану счетов Л1Ч57н, 
учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные и Рабочем плане счетов 
(приложение 6).



2. В  части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме 
учреждение ведет бюджетный учет по Рабочему плану счетов в соответствии с Инструкцией №  162н.

Основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов N“ 157н.

V. Методика ведения бухгалтерского учета

1. Общие положения

1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в 
соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 11). 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов №  157н. пункт 23 С ГС  «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности».

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых 
актах. регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов».

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.Л. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен 
метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного 
показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 С ГС  «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.4. Принятие к учету основных средства, нематериальных и испромзвсдснных активов, по факту 
документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных контрактов 
(договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов Н ФА  (ф. 0510441). При 
пом  формирование дополнительных документов, в частности Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходный ордер на приемку материальных ценностей 
(нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется.

2. Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 
независимо or их стоимости, со сроком полезного использования более 12.месяцев, а 
также бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, печати и инвентарь. 
Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», 
приведен в приложении 12.

2 Л  В  один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных
с,.;дств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 
г. дезного и ожидаемого использования:

• объекты библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные 

мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб
камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры. внешние накопители на жестких 
дисках.

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. Необходимость 
объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по 
поступлению и выбытию активов.

Основание, пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов Хе 157н, пункт 19 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».
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2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:

• 1-й разряд - амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при 
отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 
проставляется «0»);

• 2-4-й разряды - кол объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского 
учета (приложение 1 к приказу Минфина от 23.12,2010 Хг 183н);

• 5-6-й разряды - кол группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета 
(приложение 1 к приказу Минфина от 23.12.2010 №  183н);

• 7-10-й разряды порядковый номер нефинансового актива

Основание: пункт 9 С ГС  «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н.

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается прем нанесения номера на инвентарный 
объект краской или водостойким маркером. В случае если объекг является сложным (комплексом 
конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем 
элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных 
предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в 
стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается и текущие расходы стоимость 
заменяемых (выбывасмых) составных частей. Данное правило применяется к следующим ' руинам 
основных средств:

• машины и оборудование:
• транспортные средства:
• инвентарь производственный и хозяйственный;
• многолетние насаждения.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплекгацни объекта основного средства, если 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (и порядке 
убывания важности):

• плошали;
• объему;
. весу;
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, 
являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов 
(модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, технических 
перевооружений) формируют обьсм капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости 
объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на 
проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом 
накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

• машины и оборудование;
• транспортные средства;

Основание: пункт 28 С ГС  «Основные средства».

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».



• методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 - на основные срсдстна 
группы «Транспортные средства», а также на компьютерное оборудование и сотовые 
телефоны;

• линейным методом - на остальные объекты основных средств.

Основание; пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

2.9. В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета 
амортизации всех структурных частей единого объекга основных средств, учреждение объединяет 
такие части для определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, 
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом 
балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый 
коэффициент таким обратом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на 
дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

2.11 Срок полезного использования обьектов основных средств устанавливает комиссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 
Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей учетной 
политики.

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ). определяет комиссия по 
поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на 
основании выписки из протокола комиссии.

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 
учитываются на забалансовом счеге 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов 
X*157н.

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным 
видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК  X. 106.00.000. переводится на 
кол вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение 
выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее 
приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость 
этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно 
переводится сумма начисленной амортизации.

2. ;о. Локально-вычислительная сеть (Л ВС ) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные 
инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют 
к итерням основных средств, установленным С ГС  «Основные средства», учитываются как 
от'юльные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС. для которых установлен одинаковый срок 
полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в 
пункте 2.2 раздела V  настоящей учетной политики

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную 
стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.



2. IX. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается как 
внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном забалансовом счете 4311 
«Имущество, переданное в пользование, - не объект аренды».

3. Нематериальные активы

3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

• методом уменьшаемого остатка с применением козффиннснта2 на нематериальные 
активы группы «Научные исследования (научно-исследовательские разработки)»;

• линейным методом - на остальные объекты нематериальных активов.

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате 
необменной операции, является сто справедливая стоимость на дату приобретения.

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМД. ежегодно 
определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов.

Срок полезного использования объекта НМ Л - секрета производства (ноу-хау) устанавливается 
исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений н отношении такого 
объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны 
конфиденциальносги не установлен, в учете возникает объект НМЛ с неопределенным сроком 
полезного использования.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМД является существенным, 
если ото изменение (разница между продолжительноегью оставшегося текущего периода 
использования и предполагаемого) составляет 10 %  или более от продолжительности оставшегося 
текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМЛ подлежит уточнению.

3.4. Первоначальная стоимость НМЛ. созданных учреждением, помимо затрат, указанных и пунктах 
19-22 СГС «Нематериальные активы», также включает:

• расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, 
лабораторного оборудования, спецодежды;

• расходы на заработную плату тестировщиков про!раммного обеспечения, созданного 
силами учреждения.

3.5. Учреждение дополнительно раскрывает данные но группам не.материальных активов раздельно 
по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части изменения 
стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

4. Нспронзвсдсппые активы

4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию активов 
установили, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на забалансовом счетс 
02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

Основание: пункты 7 СГС «Непроизведснные активы»

4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйственный оборот, на 
которые не разграничена государственная собственность и которые не внесены в ЕГРН , 
рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен 
в ЕГРН.



4.3. Каждому инвентарному объекту ненроизведенных активов в момент принятия к бухгалтерскому 
учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта непронзвеленных активов 
состоит из пятнадцати знаков, определяемый последовательно по мерс принятия к учету 
ненроизведенных активов - Х .Х .Х Х Х Х Х Х .Х Х Х Х . где:

• I разряд - код синтетической группы инвентарного объекта непроязведенных активов но 
счету 103 «Непроизведенные активы» - «3»;

• 2 разряд - код вида инвентарного номера « 1» индивидуальный инвентарный объект;
• 3-8 разряды - порядковый номер инвентарного объекта (000001.000002 и т.д.);
• 9-12 разряды - внутренний групповой инвентарный номер (0001. 0002 и т.д.). Для 

индивидуального инвентарного объекта указывается 0000.

Основание: пункт 81 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

4.4. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной карточке (ф. 
0504054).

Основание: пункт 128 Инструкции к Единому плану счетов X* 157н.

5. Материальные запасы

5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в 
пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. а также производственный и 
хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 12.

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении - номенклатурная (реестровая) единица. 
Исключения:

• группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная 
бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с 
одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких 
материальных запасов - однородная (реестровая) группа запасов;

• материальные запасы с ограниченным сроком годности продукты питания, медикаменты 
и др.. а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов - партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и 
«партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

Если в первичных докумс1пах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые 
использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт 
прикладывают к первичным документам поставщика.

Основание: пункт 8 СГС  «Запасы».

5.3. В  целях аналитического (управленческого) учета незавершенное производство отражается на 
дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 «Себестоимость незавершенного 
производства готовой продукции, работ, услуг».

Основание: пункт 12 СГС «Запасы».

5.4. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением торговой 
наценки.

Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы»

Основание: пункт 30 СГС «Запасы».



5.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, 
утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из 
следующих факторов:

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 
методом рыночных ней:

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их н 
состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.6. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, 
предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, 
перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов №  157ц. стоимость запасов 
увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения 
фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются. 
Основание: пункт 18 С ГС  «Запасы».

5.7. В  случае получения полномочий по централи:»ванной закупке запасов расходы на их доставку 
до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день получения документов 
о доставке. 
Основание: пункт 19 СГС «Запасы».

5.8. Учреждение применяет следующий порядок поде татей КОСТУ в части учета материальных 
запасов:

5.8.1. Расхода на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на полстатью 
КОСТУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки 
учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». Маски и перчатки, приобретенные для 
комплектов одежды, учитываются ни счете 105.05 и по К  ОС ГУ  345.

5.8.2. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стсюгоомывающая. тосол и другие 
охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КО СГУ 343.

5.9. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете К Б К  X. 106.00.000, 
переводится па код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного 
(муниципального) задания».

5.10. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ ).

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ  проводится по топливным картам. Исключение 
составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути следования 
отсутствуют АЗС с  оплатой по топливным картам.

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ ) разрабатываются специализированной 
организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом 
руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ  и ее 
величина.

ГСМ  списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше 
норм, установленных приказом руководителя учреждения.

5.11. Особенности использования и учета мягкого инвентаря.

Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей (ф 0504042), 
которую ведут материально ответственные лица Учитывается мягкий инвентарь но наименованиям, 
сортам и количеству —  для каждого наименования объекта учета используется отдельная страница.



Бухгалтерия учреждения систематически контролирует поступление н расходование мягкого 
инвентаря, находящегося на складе и н местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря с 
записями, которые ведутся на складе. Результаты таких проверок фиксируются соответствующими 
записями на отдельной странице в конце книги учета материальных ценностей.

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка проводится 
штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штампе укатывается 
наименование учреждения. Маркировку производит сотрудник склада в присутствии -заместителя 
директора по административно-хозяйственной работе и бухгалтера по учету нефинансовых активов.

При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная маркировку с указанием 
года и месяца выдачи со склада.

Маркировочные штампы хранит руководитель учреждения.

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды 
учреждения (ф. 0504210)

Заместитель директора но административно-хозяйственной работе организует надлежащий уход, 
хранение, своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а 
также ремонт н замену предметов мягкого инвентаря.

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными лицами 
отражаются путем изменения материально ответственного лица в карточке количественно-суммового 
учета материальных ценностей (ф. 0504041).

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии по 
поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь 
(разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь 
принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений.

5.12. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря.

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов 
принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов с учетом правил, 
установленных пунктом 2.1 раздела V  настоящей учетной политики. При этом, независимо от срока 
полезного использования, учитываются как материальные запасы:

швабры, грабли, метлы, веники;
инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный:

—  канцтовары, за исключением калькуляторов.

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя из 
месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах определяет комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно на основании сложившихся фактических 
данных за прошлый год.

5.13. Особенности учета карт тахографа для водителя.

Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку учреждение не вправе без согласия 
водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или аннулировать В  целях 
управленческого учета и контроля за сохранностью карты учитываются на дополнительном 
забалансовом счете 50К «Карты водителей для тахографа».

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.



5.14. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных» ведется н условной оценке 1 руб. за 1 шг. Учету подлежат запасные части и другие 
комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированиые 
запчасти и комплектующие), такие как:

• автомобильные шины —  четыре единицы на один легковой автомобиль;
• колесные лиски —  четыре единицы на один легковой автомобиль;
• аккумуляторы одна единица на один автомобили;
• наборы автоинсгрумента —  одна единица на один автомобиль:
• аптечки —  одна единица на один автомобиль;
• огнетушители—  одна единица на один автомобиль;

Сезонная замена шин собственными силами отражается в акте о сезонной замене шин в автомобиле, 
форма которого разработана учреждением самостоятельно.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 
запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы —  иное 
движимое имущество учреждения»;

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 
учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, 
учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в 
соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счет)- отражается:

• при передаче на другой автомобиль;
• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

• при списании автомобиля по установленным основаниям;
• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: п у н к т  349-350 Инструкции к Единому плану счетов Кг 157н.

5.15. Особенности списания материальных запасов:

5.15.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

5.15.2 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных 
препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для 
списания материальных запасов.

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого 
и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В  остальных случаях материальные запасы списываются 
по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).



5.15.3. Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, списываются по решению 
комиссии по поступлению и выбытию актинов на основании:

• путевых листов (ф. 0340002.0345001.0345002, 0345004. 0345005. 0345007);
• акта о списании материальных запасов (ф. 0504230);
• акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

5.15.4. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на мероприяшях. 
списываются с учета при выдаче со склада ка основанни Веломостн выдачи материальных ценностей 
на нужды учреждения (ф. 0504210). После выдачи со склада запасы учитываются на забалансовом 
счете 07 «На1рады, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которою утверждена н 
приложении к учетной политике учреждения.

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

6.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 
должны быть подтверждены документально:

• справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
• прайс-листами заводов-изготовителей;
• справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
• информацией, размешенной в СМИ. и т. д.

В  случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным
IIVICM.*

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение pauoi, оказание услуг

7.1.У чет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 
услуг (работ, готовой продукции);

Л ) в рамках выполнения государственного задания:
- «Социальное обслуживание на дому пожилых и инвалидов» на счете КБК  4.109.62.000;

Б) и рамках приносящей доход деятельности:
- услуга «Консультация психолога» - на счете К Б К  2.109.62.000;
- услуга «Консультация юриста» - на счете КБК  2.109.62.000

7.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на 
прямые и накладные.

В  составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы 
готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием 
(изготовлением). В том числе:

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);

• списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги 
(изготовление продукции), естественная убыль;

• переданные в эксплуатацию обьекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 
включительно, коюрыс используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

• сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги 
(изготовлении продукции);

• расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовления 
продукции).

1C



В  составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) 
учитываются расходы:

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты но оплате труда сотрудников учреждения, 
участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);

• материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль:
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких 
видок продукции, оказания услуг;

• амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов 
продукции, оказания услуг;

• расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов.
7.3. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг (готовой 
продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату' труда в месяце .

7.4. В  составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми 
видами услуг (продукции):

■ расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
не принимающих непосредственного участия в оказании услуги (изготовлении продукции): 
административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего
обслуживающего персонала;

• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в том 
числе в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные 
напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 
включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой 
продукции);

• амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением 
работ, изготовлением готовой продукции);

• коммунальные расходы:
• расходы на услуги связи;
• расходы на транспортные услуги;
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 

назначения;
• расходы на охрану учреждения:
• расходы на прочие работы и услуги, на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 
распределяются:

• в части распределяемых расходов - на себестоимость реализованной готовой продукции, 
оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, 
продукции;

• в части нераспределясмых расходов ка увеличение расходов текущего финансового года 
(К Б К  Х.401,20.000).

Основание: пункт 135 Инструкции к Елиному плану счетов №  157н.

7.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нсраспредсляемые расходы) и сразу 
списываются на финансовый результат (счет КБК  Х.401.20.000), признаются:

• расходы на социальное обеспечение населения:
• расходы на транспортный налог;
• расходы на налог на имущество;
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
• амортизация по недвижимому к особо ценному движимому нму ществу. которое закреплено 

за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем.



7.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на счете КБК  
X . 109.60.000. списывается в дебет счета КБК  Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг 
(работ)» в последний день месяца за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное 
производство.

7.7. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается:

• в части услуг —  пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме заказов, 
выполняемых в течение месяца;

• в чаеж  продукции —  пропорционально доле неготовых изделий в общем объеме изделий, 
изготавливаемых в течение месяца.

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов №  157н. пункты 20.28.33 СГС «Запасы».

8. Расчеты е иодогчетнычи лицами

8.1. Денежные средства выдаются иол отчет на основании приказа руководителя ипи служебной 
записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств пол отчет производится путем:

• выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение 
трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя

8.2. Учреждение выдает денежные средства иод отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые 
не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам 
проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 
устанавливается в размере 20 ООО (двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в 
исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными 
средствами между юридическими лицами н соответствии с указанием Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от ОУ.12.2019 №  5348-У.

8.4. Денежные средства выдаются пол отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник 
указал в заявлении на выдачу денежных средств иод отчет, но не более пяти рабочих дней. По 
истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

8.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России 
расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных 
командировок (приложение 9). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих 
размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств 
01 деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного 
приказом).

8.6. Предельные сроки отчета но вылинным доверенностям на получение материальных ценностей 
устанавливаются следующие:

• в течение 10 календарных дней с момента получения;
• в течение грех рабочих дней с момента получения материальных ценностей

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности.

8.7 Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяцу



9. Расчеты с дебиторами и кредиторами

9.1. Денежные средства от виновных лип н возмещение ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражаются по коду ни да деятельности «2» - приносящая доход 
деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение и натуральной форме ущерба, причиненною нефинансовым активам, отражаете* по 
коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

9.2. Задолженность дебиторов о виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов 
отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков 
(подрядчиков). Бухгалтерской справки (ф 0504833).

10. Расчеты по обязательствам

10.1. К  счету КБК  X .303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 
дополнительные аналитические коды:

• 1 -  «Государственная пошлина» {К Б К  Х.ЗОЗ. 15.000);
• 2 - «Транспортный налог» (КБ К  Х.ЗОЗ.25.000);
• 3 - «11сни, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБ К  X .303.35.000).

10.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется • разрезе 
физических лиц - получателей социальных выплат.

10.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 
физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

11. Дебиторская и кредиторская задолженность

11.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и 
выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном 
положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию —  
приложение №  19.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов X» 157н, пункт 11 С ГС  «Доходы».

11 2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 
результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности 
невостребованной. Списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 
забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета утвержден в положении 
о списании кредиторской задолженности —  приложение №  20.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

12. Финансовый результат

12.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами 
текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно 
(ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы»*.

12.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок 
исполнения которых превышает один год. признаются в учете в составе доходов будущих периодов



н сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в 
последний день каждого месяца r разрезе каждого договора (абонемента) Аналогичный порядок 
признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги 
оказываются неравномерно.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов №  157н. пункт 11 СГС  «Долгосрочные 
договоры».

12.3. В отношении платных услуг, но которым срок действия догоиора менее года, а даты начала к 
окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение применяет 
положения СГС «Долгосрочные договоры».

Основание: пункт 5 СГС  «Долгосрочные договоры».

12.4.В случае исполнения договор строительного подряда учреждение определяет процент 
исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде, как соотношение расходов, 
понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ и предусмотренных 
сводным сметным расчетом, и обшей величины расходов по долгосрочному договору строительного 
подряда, предусмотренной сводным сметным расчетом.

Основание: пункт 6 СГС  «Долгосрочные договоры».

12.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 
утвержденного на текущий год плана фннансово-хозяйствснной деятельности:

• на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету - по фактическому расходу;
• пользование услугами сотовой связи - по лимиту, утвержденному приказом руководителя.

12 6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК  Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» 
о гражаются:

• расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;
• плата за сер iификат ключа Э1ДО;
• по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в 

течение нескольких отчетных периодов.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года 
равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается 
руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

12.7. В учреждении создаются резервы по выплатам персоналу, по искам и претензионным 
требованиям,по гарантийному pcMOirry.

12.7.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расчета резерва приведен в 
приложении 14.

12 7.2. Резерв по искам, претензионным требованиям - в случае когда учреждение является стороной 
судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной 
учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В 
случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом 
«красное сторно».



Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Елиному плану счетов №  157н. пункты 7. 21 СГС 
«Резервы».

12.8. Доходы ог целевых субсидий но соглашению, заключенному на срок более года, учреждение 
отражает на счетах:

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

13. Санкцноннрованнс расходов

Принятие к учету ооя^сльсгв {денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в 
приложении 15.

14. События после отчетной даты

Признание в учете к раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 
осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16.

15. Представительские расходы

15.1. К  представительским расходам относятся расходы, связанные с официальным приемом и 
обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях 
установления и поддержания сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы:

• на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное аналогичное мероприятие 
для участников мероприятия:

• буфетное обслуживание во время мероприятия, в гом числе обеспечение питьевой водой, 
напитками;

• обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;
• транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и обратно.

15.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, являются

• приказ руководители учреждения о проведении мероприятия и назначении ответственного 
за него;

• смета предстоящих расходов па мероприятие;
• отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, ответственным за 

мероприятие;
• первичные документы о произведенных расходах.

16. Денежные документ ы

16.1. В  составе денежных документов учитываются:

• почтовые марки;
• конверты с марками:
• талоны на ГСМ  и масла;
• оплаченные пугевки в дома отдыха, санатории, турбазы и пр.;
• оформленные на бумажном носителе проездные документы (билеты)

Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов №  157п.



16.2. Для отчета об использовании марок и маркированных конверюв подотчетное лицо составляет 
Реестр использованных марок и маркированных конвертов. Форма рссстра утверждается 
учреждением самостоятельно.

16.3. Выдача талонов фиксируется п Книге учета движения талонов. Форма книги утверждается 
учреждением самостоятельно.

V I. Инвентаризация имущества и обязательств

! Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а 
также финансовых результатов (и том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит 
постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения 
инвентаризации приведены в приложении 17.

В  отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 
стихийных бедствиях и т.д .) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 
комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 №  402-ФЗ. раздел V III СГС «Концептуальные основы 
бухучета и отчетности».

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 4.

3. Руководителями обособленных структурных подразделений учреждения создаются 
инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по подразделению.

VII.nopM.ioK иргашиацни и обеспечении внут реннего финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

• ру ководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• юрисконсульты;
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 11.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

V III. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Для сотрудников бухгалтерии, наделенных частичными полномочиями по велению бухучета, 
устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:

• квартальные - до 3-го числа месяца, следующего за отчетным периодом:
• годовой - до 15 января года, следующего за отчетным годом.

Отчетность представляется главному бухгалтеру учреждения.

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных
средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми
денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их опоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств»

в



3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 
информационной системе «Бюджет». Бумажная копня комплекта отчетности хранится у главного 
бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 №  402-ФЗ.

IX . Порядок передачи документов бухгалтерскою у ч е т  
при смске руководителя и главного бухгалтера

1. При смснс руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее - увольняемые лица) они 
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному 
должностному лицу учреждения (далее - уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского 
учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии (приложение 18).

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя 
учреждения или приказа Министра, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее - 
учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, 
создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских 
документов. К  акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и 
типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в 
организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами 
комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые 
возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную я пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и 
(или) учредителя, в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:

• учетная политика со всеми приложениями;
• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, 

государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги» оборотные 

ведомости, карточки, журналы операций:
• налоговые регистры;
• по реализации: книги покупок и продаж, журналы pei нстрании счетов-фактур, акты, счета- 

фактуры, товарные накладные и т. д.;
• о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
• о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
• о выполнении утвержденного государственного задания;
• но учету зарплаты и но персонифицированному учету;
• по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные 

документы и т. д.;
• акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью 

главного бухгалтера;
• об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;



• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, 

внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
• о недвижимом имуществе, транспортных средства* учреждения: свидетельства о праве 

собственности, выписки из ЕГРП . паспорта транспортных средств и т. п.;
• об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;
• акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;
• акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 

задолженности, перечет, нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с 
исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

• акты ревизий и проверок;
• материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные 

органы;
• договоры с кредитными организациями;
• бланки строгой отчетности;
• иная бухт ал герская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения

6 .11рн подписании акта прнсма-псрсдачн при наличии возражений по пунктам акта руководитель и 
(или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания 
прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания 
допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

8. Акт прнсма-псрсдачн дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр -
учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер). 2-й экземпляр 
увольняемому лицу, 3-Й экземпляр - уполномоченному лицу, которое принимало дела.



Приложение J
к приказу or 30 декабря 2022г.№ /■'fa

Cocun комиссии по поступлению и выбытию активов

I . Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов 
в следующем составе:__________________________________________________________

№
п/п

Ф.И.О. Должность

1. Одинцова Ю В. Председатели к о м и с с и и , заместитель начальника УСЗ 
МТЗ и СЗ РТ И г. Набережные Челны

у4. Мухамстдинова Н.А. член комиссии, главный бухгалтер
3. Валиева Л.Ш. член комиссии, *за.м.дирсктора
4. Калинин И.М член комиссии, зав отделением
5. Хузина F..B. член комиссии, бухгалтер
6. Побиваиси В.Н. •стен комиссии, зав. отделением
7. Гусева Г. Р. член комиссии, специалист по соц роботе

2. Возложил* на комиссию следующие обязанности:
- осмогр объектов нефинансовых активов а целях принятия к бухучету; 

определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в целях
бухгалтерского учета;
- принятие решения об отнесении объектов имущества к ОСНОВНЫМ средствам;
- осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
- принятие решении о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов 
нефинансовых активов, о возможности и Эффективности их восстановления;
- определение возможности использования отдельных узлов» деталей, материальных запасов 
ликвидируемых объектов;
- определение причин списания: физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия 
и т. п.;

выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного срока 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине;
- подготовка акта о списании объекта нефинансового актина и документов для согласования 
с вышестоящей орган* «ацией,
- принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья:
- выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской задолженности.

Ъм. директора
30.12.2022 
Главный бухгалтер
30.12.2022 
Зав. отделением
30.12.2022
бухгалтер
30.12.2022
Зав. отделением
30.12.2022
Специалист по соц. работе
30.12.2022

О Ь с ш / Валиева Л.Ш.

Мухамстдинова II.Д.

Калинин И М

/
$

у

'k - i

Хузина Б.В.

Побиваиси B.II.

Гусева Г Р.

А



Состав инвентаризационной комиссии

Приложение 2
к приказу от 30 12.2022

I. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе:

к °
iv'ii

Ф.И.О. Должность

1. Одинцова Ю.В. Председатель комиссии, заместитель начальника УСЗ 
МТЗ и СЗ РТ в г. Набережные Челны

2 Мухамстдинова И.Д. член комиссии, главный бухгалтер
3. Валиева Л.111. член комиссии, зам.директора
4. Калинин И.М член комиссии, чаи. отделением
5. Хузина Г..В. член комиссии, бухгалтер

б- Побивансц В.Н. член комиссии, зав. отделением
7. Гуссна Г.Р член комиссии, специалист по соц. работе

2. Возложить на постоянно действующую иньентаригициоиную комиссию следующие 
обязанности:
• проводить инвентаризацию (и т. ч обязательну ю) в соответствии с порядком и графиком 
проведения иноагтаризлиий;
• обсспечивазъ полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 
фактических остатках основных средств. материальных запасов, товаров, денежных средств, 
другого имущества и обязательств;
• правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.

С приложением ознакомлены:

Зам. директора
30 .12 .202 2  

Главный бухгалтер
30 .12 .202 2  

Чап. отделением
30 .12 .2022

Бухгалтер
30 .12 .2022

Зав. отделением
30.12.2022
Специалист по соц. работе
30 .12 .202 2

i t

Валиева J1.Ш.

Мухамстдииова Н.А.

Калинин И М

Хузина Е.В. 

Побинанец В.Н.

Гч'сева Г.Р.



Приложение 3
к приказу от 30.12.2022 Хг М б

Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

I. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля нал расходом 
ГОПЛИна и смазочных материалов создать постоянно действующую комиссию п следующем 
составе:

Председатель комиссии Валиева Л.Ш замдиректора
Члены комиссии Нурмухаметов И.И замдиректора

Миннсханов И.М. зам.директора

Побнаансц В.Н. зав. отделением
Хузина Е.В. бухгалтер
Г\ссва Г.Р. специалист по сои. работе

Андреев А.Г. Инженер по ГО и ЧС

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
• проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;
• проверка показаний одометра:
• проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты и
качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов путевых 
листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных исправлений, наличие 
и заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, журнала выдачи путевых 
листов).

С приложением ознакомлены:

'Зам. директора
30.12.2022 
Зам. директора
30.12.2022 
Зам. директора
30.12.2022 
Зав. отделением
30.12.2022
Бухгалтер
30.12.2022
Специалист по соц. работе
30.12.2022
Инженер по ГО и ЧС
30.12.2022

Валиева Л.Ш.

Нурмухаметов И.И

Миннсханов И.М.

Побнвансц В.Н

Хузина Е.В.

Гусева Г.Р.

Андреев А.Г.

у Л с с « - /



Приложение 4
к приказу от 30.12.2022 Хе .'б

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций 
с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе 
учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно 
действующую комиссию а следующем составе:
• директор К.В. Хорольский (председатель комиссии);
• главный бухгалтер Н А Мухаметдинова;
• зим. директора Л Ш.Валиева;
• зам. директора ИМ . Миннсханов;
• экономист И.Н. Овчинникова:
• специалист по персоналу Г  Л . Куликова:
• специалист по сои. работе Г  Р.Гусева

2. Вохтожкгь на комиссию следующие обя'заниости:
• проверка осуществления кассовых и банковских операций,
• проверка условий, обеспечивающих сохранность, денежных средств и денежных 
документов;
• проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег 
в кассу;
• проверка использования полученных средств по прямому назначению;
• проверка соблюдения лимита кассы;
• полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся d 
кассе;
• сверка фактически о ехгтатка денежной наличности в кассс с данными, отраженными в 
кассовой книге;
• составление акта ревизии наличных денежных средств.

С приложением ознакомлены:

Зам директора
30.12.2022 
Главный бухгалтер
30.12.2022

Специалист по персоналу
30.12.2022
Специалист по сои. работе
30.12.2022

Зам. директора
30.12.2022 
Экономист
30.12.2022



Приложение 5
к приказу от 30.12.2022 №  //76

Перечень неуи-ифицировэнных форм первичных документов

1 Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по формам, которые 
рекомендованы ФНС России.
2 Самостоятельно разработанные формы:
• Акт о замене запчастей о основном средстве;
• Карточка учета работы летней автомобильной шины

Образцы неунифицироеанных форм первичных документов

1. Акт о замене запчастей в основном средстве.

ПО/х* >г<л<\анмя

АКТ NB___
о замене запчастей a соовноы средстве

№
п/
п

Дата
проведения
ремонтных

работ

Наимено
вание

основного
сродстоа

Инвен
тарный

N*

Порочомь 
лроизисден- 
ных работ

Материалы, 
используемые при замене

наиме
нова
ний

номен
клатур
ным Nv

едини
ца

изме
рения

коли
чество

(йСЛОПИйГвП*.) |nOd«U*C¥) (Ф  И. О )

Ч



2 Карточка /чета работы летней автомобильной шины.

гх>.***с« нл^менэв^е гфелаеиия

К А Р Т О Ч К А
умета работы автомобильной шикы № ________ (новой, восстановленной, прошедшей

углубление рисунка протектора на резкой. бывшей в эксплуатации)
(нужное подчеркнуть)

Обозначение (размер) 
шины
Модель шины
Порядков*м (заводской) 
номер

Дата изготовления (неделя.
год) _________________
Э-ссллуатацио-яая норма 
пробега
Ззэод-*зготс«итель новой шины или шиноремонтное 
предприятие
Ответственный аа учет работы 
шины

Да
та

Инвентор
ный

номер
автомсби

ля

Марка и 
модель 

автомобиля.
его

государстве
иный
номер

Показа*
ИЯ

спидоме 
тра 
при 

у станов 
ке. 

ты с. км

Показан
ИЯ

сллдсме 
тра 
при 

снятии, 
тыс км

Дата

Техниче
ское

состояни
е

шины
при

установи
е

Причины 
снятия 
шины с 

эксплуат 
ации

Поди и 
сь 

водит 
еля

Заключение
комиссии

по
определени

ю
пригоднсст

и
шины ас 

эксплуэтгц 
ИИ
(на 

восстансел 
ение. 

углубление 
рисунка 

протектора, 
реклзмэц* 

ю 
или в 
утиль)

устано 
в км 

шины

снят
ИЯ

шин
ы

Председатель комиссии
Ч л е н ы  КОМИССИИ. to o l» **» .,} (поапмл> {в  и  О )



Перечень неунифицированных форм первичных документов

1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по формам. которые рекомендованы ФНС Росс**.
2 Самостоятельно разработанные формы
• Дефектная ведомость;
• Лет о выявленных неисправностях (дефектах) в основном средстве.
• Лет осмотра технического состояния недвижимого имущества
• Карточка учета работы автомобильных шин.

Образцы неунифицирэванных форм первичных документов

1. Дефектная ведомость.

Дефектная ведомость
_____________________ г.

Наименование объекта основных средств _________с инв. №>________________
Место нахождения объекта________________________ __________________________________________
В процессе осмотра оборудования выявлены следующие дефекгы и повреждения, требующие ремонта

Приложение 5
к приказ/ от 30.12.2022 № V J?6

N9
п/п

Дефекты и повреждения Виды работ по устранению дефектов

1

{НСГСГИН'СГЧ*! (подпись) (Ф И О )

(*У<01Сф«Т«/*) {ПОДПИСЬ) (Ф. И. О.)



АКТ
о выявленных неисправностях (дефектах)

2. Акт о выявленных неисправностях (дефектах) в основном срсдстос.

Объест основных средств

N9 п/п Наимснопание объекта Гос.номер

1 Автомобиль

В процессе осмотра объекта были выявлены следующие неисправности (дефекты)

№  п/п Обнаруженные неисправности (дефекты)

1
2
3

Для устранения неисправностей (дефектов) необходимо:

Ответственный за ремонт аотомоблля механик 

Акт состз вил: _____________________

С актом ознакомлен : механик



АКТ
осмотра технического состояния недвижимого имущества

от «____ » ______________ 20___ г.

Комиссия в составе _________________________________________________________________
председатель комиссии____________________________________________________________________________

(должность. ♦. И. О )
члены комиссии:

'.далшюстб. с  И. О.)

3. Акт осмотра технического состояния недвижимого имущества

•;допю«рст».. о И О)

иолиность. С. И. О.)

'ДОЛ«*ОСТъ. с  И. О  )

провела осмотр технического состояния помещения учреждения, находящегося по адресу. 
1. Данные инвентаризац^юнных материалов и техничесхого паспорта
год постройки:________ ;
материал стен________ ;
год и вид последнего ремонта: ;
число отажей  ;
наличие лодвала^ехнического подполья ____ .
общая площадь: ;
физ*чесх*й изке по данным БТИ на 20 год. .

2. Результаты осмотра__________ __________________________ _____________
№ п/п Наименование объекта I Обнаруженные дефекты Заключение

Частей здания и конструкций
1.

...

2.
3.

.



Инженерного оборудования

1.

2 . . .

Заключение комиссии:

Председатель комиссии 
Члены комиссии:





4. Картонка учета работы автомобильных шин.

Карточка /чета работы автомобильных шин

а/м__________________гое номер
Лешие или зимние автомобильные шины Дата 

приобретения 
/ с п и с м т

шин

Дата
установки

шин

Показатели 
спидометра 

при 
установке 
шин. км.

Показа тел 
и

спидометр 
а при 

снятие
ШИН, СМ

Дата снятия 
шин

П робег шин см Снятие с  учета и 
последующая 

утилизация, дата к 
номео акта

м  гстнии 
или ЗИМНИЙ

период
яром<жи

С  начало 
эю туатац и  

и



А К Т  №  _
о снятии фактических показаний спидометра транспортных средств

На основании приказа руководителя учреждения комиссия произвела снятие показаний спидометра на « 
20 г.

5. Акт о снятии фактических покаэзк-;й епкдо^тра транспортных средств

№
Марка

транспортного
средства

Покачан ия 
спидометра

Отклоне
них Водитель

Il/fl Гос.
номер По

путевому
листу

Факт Ф.И.О. Подпись

1
2

Председатель комиссии

Члето комиссии



л к т
оценки имущества

г. I (абсрсжимс Челны «___* ___________ 20___г.

Мы, нижеподписавшаяся комиссия, в составе:
Председатель:____________________________________________

Члены комиссии:_________________________________________

6. Ает оценки имущества

Составили настоящий акт в том. что на основании визуального осмо1ра и информации о рыночных ценах, опубликованных в СМИ, 
комиссия, назначенная приказом №  от «___» ___________ 20___ г. оценила стоимость________________н а________ руб. коп.:

Председатель комиссии

Члени ко м и сс и и



АКТ-замены

Мы. нижеподписавшаяся комиссия, в составе:
I [релседатсль:____________________________________________

Члены комиссии:_________________________________________

7. Ам замены

составили настоящий акт * замены:

№
и/н

Наименование Кол-во Инв № Принял
Ф.И.О.

Обоснование

1

Предссда!сль «эмиссии

Члены комиссии:



Приложение 6 
к прим ») от 30.12.2022 St 1/;6

U legC'KM^ ,miu имсадццц црам ПОДПИСИ (>V^iatHbiy_nej>«ii4imx докум ента

X*
11/11 Д о л ж н о с т ь , Ф . И. О. Наименование

документов Примечание С  прнкяю м 
ознакомлен

1 Директор Хорольский К .В . Все документы • i.Ul
2 Главный бухгалтер 

Мухамстдинова Н .А.
Платежные документы. 
Отчетность -

3

Заместитель директора по 
А Х Ч
Миннсхаиов И.М.

Платежные документы. 
Товарные накладные, акты 
выполненных работ, 
локальные ресурсные 
сметные расчеты

За директора
а его огсутствие ( do
приказу)

' ■и
/

4
Заместитель директора 
НуриухамсговИ.И.

Платежное документы За директора 
н его отсугстнис { сю 
при к any)

ff
5

Заместители директора 
Валиева Л .Ш .

Платежные документы За директора
о его отсутствие ( по
приказу)

6

Заиедукишю отделениями: 

Григорьева F..B. 

Орлушииа З.А.

Махияиоаа Л.Р 

Побинаиец В.Н .

Калинин И.М . 

Коидрашклша A t .  

Ситдикова Л А

Ежемесячные ответы 
отделений t <• -

i
<< .__.

&
7

Специалист по охране труда 
Сафина Н.Д. Товарные накладные. акты 

выполненных работ

•

S Системный администратор 
Хузин Д .Х.

Товарные накладные, акты 
выполненных работ

- nr
9

Бухгаттер: 

Хутмна Е  В

Платежные документы, 
справки по тароботноН плате

За главного бухгаттсра 
п сто отсутствие (по приказу) JJ

10 Экономист Олчинникоаа И.Н.

I  Ъш еж иыс документы, 
спрдеки 1н> паработной пдатс.

За глазного бухгалтера 
ь сто отсугсгвкс (но приказу)

11 Специалист по зэкупкам 
Даалетха1юв P.M .

1овариые иаклдд»сые, акты 
выполненных работ

За там директора 
в его отсутстонс (по прика>у) i

12 Инженер по ГО  и Ч С  Андреев 
А .Г.

Товарные накладные, акты 
выполненных работ

За там.диречтора
В СЮ О ГСу 1СТВИС ( но
прикачу)

J ci
•



2. Перечень лиц. имскнцич право подписи хкктроииих  документов

ж
п/п Должности, Ф . И . О. Наименование

документов Вид мсктроииоП подписи Примечание

1 Директор Все документы, содержащие 
рекш тст для полписи 
«Руководитель* ИЛИ гриф 
«Утверждаю и

усиленная
квалифицированна*

Все документы, которые 
подписываемые в качество 
фмзлиия

простая “

2 Главный бухгалтер Все документы, содержащие 
реквизит .и *  подписи 
«(Главный бухгалтер»

у с и л с ю т
квалифицированная

Решение о проведении 
инвентаризации (ф . 
0510439)
Игменение Решения о
проведении инвентаризации 
(ф 0510447)

простая Ставит н о д ш х ь в 
листе
согласования

3 Специалист по охране труда 
(ЗаведуюишП складом)

Акт приема-передачи 
объектов, подученных в 
личное полътовамие (ф. 
0510434)

усиленно*
кидл иф нцировп и нал

Карточка учета имущества в 
личном пользовании (ф. 
0509097)

простая

Решение о проведении 
инвентаризации (ф 
0510439)
HtMCHCHhC Р е ш е т и  о 
приведении инвентаризации 
(ф 0510447)

Ставит подпись в 
д иск
ознакомления

4 Бухгалтер
Экономист

Ведомости. журналы 
операций, решения 
Решение о проведении 
инвентаризации (ф. 
0510439)
Изменение Решения о 
проведении инвентаризации 
<ф 0510047)

простая Ставит полнись в 
качестве 
ответственного 
исполнителя

5 Сотрудники, ответственные 
ы  имущество

Акт прием;*-передач и 
объектов, полученных в 
личное подьэовоиие (ф 
0510434)

простая

Решение о проведении 
инвентаризации (ф 
0510439)
Изменение Решения о 
проведении иивентаритаиии 
(ф. 0510447)

Ставят подписи в 
листе
ознакомления

6 Члени комиссии по 
поступлению и выбытию 
активов
Прскедятелъ комиссии по 
поступлению и выбытию 
активов

Акт о консервации 
(расконсервации) объекта 
основных средств (ф. 
0510433)
Решение о прегратиении 
nptnttaniM активами 
объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510^40) 
Решение о списании 
задолженности, не

проста*

•для председателя 
комиссии усиленная 
квалифицированная



востребованной
кредиторами, со счета (ф
0510437)
Акт о признании 
безнадежной к взысканию 
задолженности по доходом
<ф 0510436)
Решеиие о нрюиамии 
(восстановлении) 
сомнительной 
задолженности по доходам 
<ф. 0510445)
Решение о восстановлении 
кредиторской
задолженности (ф. 0510446) 
Акт об >Т1Ш иэации 
(уничтожении) 
материальных ценностей (ф. 
0510435)
Решение о признании 
объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510441)

л



Приложение 7
к приказу от 30.12.2022 №  •Л'1/ < '

Номера журналов операций

Помер
журнала

Наименование журнала

1 Журнал операиий по счет)' «Касса» (ф. 0504071)

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071)

3 Журнал операиий расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071)

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071)

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071)

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям (ф. 0504071)

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 
активов (ф. 0504071)

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071)

9 Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф 0504071)

10 Журнал операиий межотчетного периода (ф. 0504071)

11 Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213)

1)



Приложение 8
к приказу от 30.12.2022 № __

Журнал операций Документы
Журнал операиий №  1 по счету 
«Касса»

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) - отчет 
кассира

Отчет о состоянии счетчиков ККТ  с гашением 

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) 

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)

Реестр сдачи денежных средств

Журнал операций №  2 с 
безналичными денежными 
средствами

Выписки из лицевого счета в органе Федерального 
казначейства, расчетного счета в банке с приложением:

• платежных документов;
• мемориальных ордеров банка;
• других казначейских и банковских документов.

Бухгалтерские справки (ф. 0504S33)

Платежное поручение (ф. 0401060)

Извещения (ф. 0504805)

Журнал операций Kt 3 расчетов с 
подотчетными липами

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с 
подтверждающими документами:

• кассовые и товарные чеки;
• квитанции электронных банкоматов и 

терминалов (слипы);
• проездные билеты;
• счета н квитанции за проживание.

Решение о командировании на территории Российской 
Федерации (ф. 0504512)

Изменение Решения о командировании на территории 
Российской Федерации (ф. 0504513)

Решение о командировании на территорию иностранного 
государства (ф. 0504515)

Изменение Решения о командировании на территорию 
иностранного государства (ф. 0504516)

Приходный ордер на приемку нефинансовых активов (ф. 
0504207)

Извещения (ф. 0504805)

Журнал операций S i 4 расчетов с 
поставщиками и подрядчиками

Договоры, контракты и сопроводительные документы 
поставщиков:

• счета-фактуры;
• акты выполненных работ (оказанных услуг);

Л



• акты приема-передачи имущества;
• товарные и товарно-транспортные накладные.

Приходный ордер на приемку нефинансовых активов (ф. 
0504207).

Реестр расходов на уплату государственной пошлины. 

Извещение (ф. 0504805)

Журнал операций №  5 расчетов с 
дебиторами по доходам

Акт оказанных услуг

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Извещение (ф. 0504805)

Журнал операиий №  6 расчетов по 
оплате груда, денежному довольствию 
к стипендиям

Свод расчетно-платежных ведомостей или расчетных 
ведомостей вместе с:

• табелями учета использования рабочего времени 
(ф. 0504421);

• копиями приказов, выписками из приказов о 
зачислении, увольнении, перемещении, 
отпусках сотрудников.

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 
(ф. 0504425)

Приказ о начислении пенсий и пособий 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

Журнал операций № 7 по выбытию и 
перемещению нефинансовых активов

Акты о лрисмс-псрсдачс нефинансовых активов (ф. 
0504101)

Накладная на внутреннее перемещение объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504102)

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных объектов 
основных средств (ф. 0504103)

Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств) (ф. 0504104)

Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105)

Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230}

Решение о прекращении признания активами объектов 
Н ФА  (ф. 0510440)

Решение о признании объектов НФЛ (ф. 0510441)

Решение об опенке стоимости отчуждаемого имущества 
(ф .0510442)

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 0504210)

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 
ценностей (ф. 0510435)



Акт о приеме-передаче объектов НФЛ (ф. 0510448)

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)

Накладная на ннутрсинсе перемещение объектов НФЛ 
(ф. 0510450)

Извещения (ф. 0504805)

Требования-накладные (ф. 0504204)

Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 0504205)

Путевой лист легкового автомобиля

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

Журнал по прочим операциям №  8 Отчет кассира по фондовой кассе с приложенными к 
нему приходными (КО-1) и расходными (КО-2) ордерами

Исполнительный лист

Решение суда

Извещение (ф. 0504805)

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

Расчет плановой и фактической себестоимости готовой 
продукции

Приходный ордер на приемку нефинансовых активов (ф. 
0504207)

Журнал операций Jfs 9 по 
исправлению ошибок прошлых лет

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

Журнал операции № 10 межотчегного 
периода

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

39



Иоложснис о служебных командировках

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет порядок организации служебных командировок сотрудников 
учреждения на территории России н за се пределами.

Положение распространяется на представителей руководства, иных административных сотрудников, 
сотрудников вспомогательных и функциональных структурных подразделений, а также на всех иных 
сотрудников, состоящих с учреждением в трудовых отношениях.

1.2. Настоящее положение не распространяется на поездки заграницу по персональным приглашениям 
с оплатой за счег принимающей стороны в зарубежные научные организации, с которыми у 
учреждения нет действующих соглашений о сотрудничестве.

Для указанных поезлок в отдельных случаях по письменному заявлению сотрудника может быть 
предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность которого определяется 
директором учреждения.

1.3. Служебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника по прикачу директора на 
определенный срок вне места постоянной работы для выполнения служебного поручения либо участия 
в мероприятиях, соответствующих уставным целям и задачам учреждения.

1.4. Служебные командировки подразделяются:

• на плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными в 
установленном порядке планами и соответствующими сметами;

• внеплановые - для решения внезапно возникших проблем, требующих немедленного 
рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые заблаговременно не 
представляется возможным

1.5. Основными задачами служебных командировок являются:

• решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и 
иной деятельности учреждения;

• оказание организационно-методической и практической помощи:
• проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, непосредственное 

участие в них;
• изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы.

1.6. Целями загранкомандировок являются:

• научные стажировки, в том числе повышение квалификации;
• научно-исследовательская работа;
• участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, симпозиумах и т. д.);
• проведение переговоров;
• другие цели с разрешения директора.

1.7. Не являются служебными командировками:

• служебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых предполагают 
разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или нормативными 
правовыми актами;

• поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и характеру 
работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству. Вопрос о

Приложение 9
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целесообразности и необходимости ежедневного возвращения сотрудника из места 
служебной командировки к местожительству, в каждом конкретном случае определяет 
руководитель структурного подразделения, осуществивший командирование сотрудника;

• выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, 
соответствующего договора или вызова приглашающей стороны).

1.8. Командирование руководителей отделов (направлений, подразделений) допускается только в 
случаях, если это не вызовет нарушений в нормальном режиме ведения производственного процесса.

В  случае командирования руководящего состава директор назначает лицо, временно исполняющее 
обязанности убывшего сотрудника, с возложением на него на период командировки всех должностных 
обязанностей и прав командированного сотрудника, включая права, предоставленные 
командированному согрудиику на основании доверенности.

1.9. Запрещается направление в служебные командировки:

• беременных женщин:
• исполнителей но i ра жда нско-n рано в ым договорам:
• сотрудников в период действия ученического договора.

1.10. Направление в служебные командировки женщин, имеющих детей в возрасте до трех лет. 
допускается только с их письменного согласия при условии, что это не запрещено им в соответствии 
с медицинским заключением. При этом женщины, имеющие детей в возрасте до трех лет, должны быть 
ознакомлены в письменной форме со своим правом отказаться от направления в служебную 
командировку.

1.11. В  служебные командировки только с письменного согласия допускается направлять:

• матерей и отцов, воспитывающих без супруга (супруги) детей в возрасте до пяти лет;
• сотрудников, имеющих детей-инвалидов;
• сотрудников, осуществляющих уход за больными членами их семей в соответствии с 

медицинским заключением.

Такие сотрудники должны быть ознакомлены в письменной форме со своим правом отказаться от 
направления в служебную командировку.

1.12. Не допускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, не отчитавшимся об 
израсходованных средствах в предыдущей командировке.

2. Срок и режим командировки

2.1. Срок командировки сотрудника (как по России, так и за рубеж) определяет руководитель с учетом 
объема, сложности и других особенностей служебного поручения.

2.2. Фактический срок пребывания сотрудники в месте командирования определяется по проездным 
документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки.

В случае проезда работника к месту командирования или обратно к месту работы па личном 
транспорте фактический срок пребывания в месте командирования указывается в разделе 1.1 
Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512). При возвращении 
работника из командировки работник представляет работодателю служебную записку, в которой 
указывает фактический срок командировки, и прикладывает к ней оправдательные документы, 
подтверждающие использование личного транспорта: путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки 
И т. д.

Днем выезда сотрудника в командировку считае тся день отправления поезда, самолета, автобуса или 
другого транспортного средства из г. Набережные Челны, а днем прибытия из командировки - день 
прибытия транспортного средства в г. Набережные Челны. При отправлении транспортного средства



до 24 часов включительно днем выбытия в командировку считаются текущие сутки, а с 0 часов и позже 
- следующие сутки.

В  случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного пункта, учитывается 
время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэропорта. Аналогично определяется день 
приезда работника в место постоянной работы.

День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) определяется по 
региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в соответствии с 
расписанием движения. В случае отправления (прибытия) транспортного средства во время, отличное 
от расписания, фактическое время отправления (ирибьггия) подтверждается соответствующими 
справками или заверенными отметками на проездных билетах.

2.3. Фактическое время пребывания в командировке за пределами России определяется:

а) п случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль, - по 
отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте:

б) в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен пограничный контроль. - 
по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки:

в) в случае отсутствия отметок в соответствии с подпунктами «а» и «б» настоящего пункта суточные 
расходы командированному сотруднику не возмещаются.

2.4. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяются режим рабочего времени и 
правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, не использованных за 
время командировки, другие дни отдыха после возвращения из командировки не предоставляются. 
Исключение составляют случаи, когда мероприятия, на которые сотрудник командирован, проходили 
ы выходные дни либо иные дни отдыха, установленные в соответствии с законодательством и 
Правилами трудового распорядка.

2.5. В  случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в установленные сроки 
вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него обстоятельств командировка может 
быть продлена.

При задержке в пути работник обязан представить оправдательный документ транспортной 
организации (справку о причинах опоздания транспортного средства). При отсутствии такого 
документа факт задержки должен быть подтвержден проведенной служебной проверкой, по 
результатам которой в установленном порядке выносится соответствующее заключение.

Время задержки в пути без уважительных причин в период командировки не включается, за него 
работнику не выплачиваются суточные, не возмещаются затраты на оплату жилья и прочие расходы.

2.6. В  случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности сотрудник обязан 
незамедлительно уведомить об этом работодателя.

2.7. Явка сотрудника на работу в день выезда в командировку или в день приезда из командировки 
решается по договоренности с руководителем.

3. Порядок оформления служебных ко.мапдировок

3.1. Плановые командировки осуществляются на основании комплексного плана командировок на год, 
у  I вержденного руководителем по согласованию с главным бухгалтером.

3.2. Внеплановые командировки сотрудников осуществляются по решению директора учреждения на 
основании служебной записки руководителя структурного подразделения, инициировавшего выезл. 
при наличии финансовых средств на командировочные расходы.

Я



3.3. Основанием загранкомандировки служит:

• договор о сотрудничестве с зарубежным образовательным, научным учреждением:
• договор на внешнеэкономическую деятельность;
■ официальное приглашение на участие в международных форумах 

(конференциях, конгрессах, симпозиумах и т.д.).

Ответственность за обоснованность загранкомандировки несет руководитель.

3.4. Контроль за эффективностью использования командировочных рзеходов возлагается на (лавного 
бухгалтера.

3.5. Командировки оформляются следующими документами:

X* п/п Форма
1 Решение о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 0504512)

2 Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515)

3 Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 0504513)

4 Изменение Решения о командировании на терри торию иностранного государства (ф. 0504516)

3.6. Функции по документальному оформлению решений о командировании и изменений решения о 
командировании, координации работ по подготовке работников в командировки возлагаются на 
руководителей структурных подразделений, в которых работают командируемые сотрудники.

3.7. Не позднее пяти лней до начала командировки оформленное руководителем структурного 
подразделения Решение о командировании передается для согласования командировочных расходов в 
бухгалтерию к для оформления приказа на командировку в кадровую службу,

Руководитель структурного подразделения знакомит командируемого сотрудника со служебным 
заданием.

3.8. Не позднее чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о командировке к 
утвержденное директором решение о командировании направляются а бухгалтерию для перечисления 
денежных средств на командировочные расходы на банковскую каргу командированному сотруднику.

3.9. Если сотрудник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал в командировку, он 
обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отмене поездки возвратить в кассу 
полученные им денежные средства в валюте той страны, в которой был выдан аванс.

3.3. Выдача денежных средств на командировочные расходы

3.3.1. Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с 
предварительно утвержденным графиком командировок за счет:

• субсидий на выполнение государственного задания:
• средств от платных услуг.

3.3.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные 
расходы осуществляется на основании Решения о командировании и приказа о направлении 
сотрудника в командировку.

3.3.3. При командировках по России аванс выдается в рублях.

3.3.4. При загранкомандировке учреждение обеспечивает сотрудника денежными средствами в 
национальной валюте страны пребывания сотрудника или и сиободно конвертированной валюте.



3.3.5. Выдача денежных средств на командировочные расходы производится путем 
перечисления денежных средств на банковскую карточку сотрудника.

3.3.6. Если для окончательного расчета за командировку необходимо выплатить 
дополнительные средства или сотрудником не получены авансовые средства на командировку, их 
выплата сотруднику осуществляется в рублях по официальному обменному курсу ЦБ к иностранным 
валютам стран пребывания, установленному на день утверждения Отчета о расходах подотчетного 
лица (ф. 0504520).

3.3.7. Проездные документы приобретаются командированным сотрудником самостоятельно только 
после получения денежных средств на командировочные расходы.

4. Гарантии н компенсации при направлении сотрудников в служебные командировки

4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и средний заработок за 
время командировки, в том числе и за время пребывания в пути.

Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на все рабочие дни 
недели по графику, установленному по месту постоянной работы.

В  случаях, когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или 
праздничные и нерабочие дни. компенсация за работу в эти дни выплачивается в 
соответствии с действующим законодательством. Если сотрудник отбывает в командировку либо 
прибывает из командировки а выходной день, ему после возвращения из командировки 
предоставляется другой день отдыха.

4.2. Командированному сотруднику учреждение обязано возместить:

• расходы на проезд;
• расходы по найму жилого помещения;
• дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного 

местожительства (суточные);
• иные расходы, произведенные с разрешения или ведома администрации.

4.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику:

• до Mecia командировки и обратно;
■ из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в

несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах).

В  состав этих расходов входят:

• стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд и т. д.);
• стоимость услуг по оформлению проездных билетов;
• расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах:
• стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэролорг) отправления в

командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено вне
населенного пункта, где сотрудник работает.

Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к месту 
командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии 
с представленными документами.

4.4. Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом «в» пункта 1 
постановления Правительства от 02.10.2002 Хг 729. Возмещение расходов на проезд, превышающих 
размер, установленный данным пунктом, производится по фактическим расходам та счет средств от 
оказания платных услуг с разрешения руководителя учреждения и по согласованию с главным 
бухгалтером.



4.5. При направлении сотрудника в загранкомандировку ему дополнительно возмещаются расходы:

• на оформление загранпаспорта (визы, других выездных документов);
• на оформление обязательной медицинской страховки;
• по уплате обязательных консульских и аэродромных сборов;
• по уплате сборов на право въезда или транзита автомобиля:
• по уплате иных обязательных платежей и сборов.

4.6. Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, 
руководство учреждения оправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них.

4.7. Расходы на приобретение проездного документа на нее вилы транспорта при следовании к месту 
командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются з соответствии 
с представленными документами.

4.8. При командировках по России размер суточных составляет:

• в рамках госзадания (за счет субсидии) 100 руб. за каждый день нахождения в командировке;
• за счет средст в от платных услуг - 400 руб. за каждый день нахождения в командировке.

При направлении сотрудника в командировку за границу из России суточные выплачиваются в 
размере и порядке, установленном постановлением Правительства от 26.12.2005 №  812. С разрешения 
директора и по согласованию с главным бухгалтером при направлении сотрудника в 
загранкомандировку суточные могут быть увеличены за счет средств от платных услуг.

В  случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих основаниях 
выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию 
здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к 
постоянному месту работы, но не свыше двух месяцев.

Выплата суточных производится также, сели заболевший находился на лечении в 
стационарном лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока командировки в 
установленном порядке.

4.9. При командировках но России расходы на наем жилья во время командировки (при наличии 
подтверждающих документов) в рамках выполнения госзадания (за счет 
средств субсидий) не могут превышать 550 руб. в сутки. При отсутствии документов, 
подтверждающих эти расходы, - 12 руб. в сутки.

При командировках за границу возмещение расходов по найму жилья производится в размерах, 
которые установлены в приложении к постановлению Правительства от 22.08.2020 №
1267. Возмещение расходов на наем жилья во время командировки, превышающих размер, 
установленный данным пунктом, производится по фактическим расходам за счет средств от оказания 
платных услуг с разрешения руководителя учреждения {оформленного соответствующим приказом) и 
но согласованию с главным бухгалтером.

4.10. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими документами, 
сотруднику не возмещаются или возмещаются в минимальном размере. Расходы в связи с 
возвращением командированным сотрудником билета на поезд, самолет- или другое транспортное 
средство могут быть возмещены с разрешения директора только по уважительным причинам (решение 
об отмене командировки, отозвание из командировки, болезнь) при наличии документа, 
подтверждающего такие расходы.

В случае отсутствия у сотрудника подтверждающих документов об обмене валюты, в которой выдан 
аванс, на национальную валюту страны пребывания, перерасчет расходов, осуществленных в 
командировке и подтвержденных документально, осущсстапяется исходя из официального обменного 
валютного курса, установленного ЦБ надень утверждения авансового отчета.



Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными 
предприятиями предельных норм не производится.

Возмещение расходов на служебные телефонные переговоры проводикя в размерах, согласованных с 
лицом, принявшим решение о командировании сотрудника.

4.11. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167,168 [ рудового 
кодекса, оплачиваются:
- средний заработок за день командировки;
- расходы на проезд;
- иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения директора.

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются.

4.12. К  иным относятся расходы на; □

• оплату услуг связи; С
• получение низы и других выездных документов; □
• оформление заграничного паспорта; П
• оплату обязательных консульских и аэродромных сборов; □
• оформление обязательной медицинской страховки;
• уплату сборов на право въезда или транзита автомобиля;
• уплату иных обязательных платежей и сборов.

Иные расходы, произведенные работником, подлежат возмещению в случае, если они произведены с 
разрешения или ведома рабогодателя.

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке

5.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки 
сотрудник обязательно дооформляет документы, которые были составлены перед отъездом, 
и заполняет Отчет о расходах подотчетного лица (ф. OS04520).

В  разделе 2 «Отчет о выполненной работе в командировке» сотрудник даст полный отчет о 
проделанной им работе либо участии в мероприятии, на которое он был командирован. К отчету 
о командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии документов, полученных им или 
подписанных и врученных им от имени учреждения.

Сотрудником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, к отчету о 
командировке прилагаются полученные им как участником мероприятия материалы.

5.2 Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с документами, подтверждающими 
командировочные расходы, сотрудник представляет в бухгалтерию.

Подтверждающими документами являются:

• проездные билеты;
• счета за проживание;
• чеки ККТ;
• товарные чеки;
• квитанции электронных терминалов (слипы);
• ксерокопии загранпаспорта с отметками о пересечении границы (при загранкомандировках);
• документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров, и т. д.

5.2. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно Отчету о расходах 
подотчетного лииа (ф. 0504520). подлежит возвращению сотрудником в кассу не позднее трех рабочих 
дней после возвращения из командировки.

3i



В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок 
соответсгеуюшая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско- 
процессуалЫ1 ым законодательством.

6. О п ы в  сотрудника И) командировки или отмена командировки осуществляете)! в
следующем порядке

6.1. Чтобы отменить или изменить условия командировки, которая еще не началась, руководитель 
структурного подразделения оформляет:

• Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 1)504513);
• Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 

0504516).

К  Изменению Решении прикладывается служебная записка на имя директора учреждения с 
объяснением причин изменения.

После утверждения Изменения Решения готовится приказ об отмене командировки или изменении се 
условий.

6.2. 13 случае производственной необходимости работника отзывают из командировки до окончания 
сс срока по распоряжению директора учреждения. Основанием является служебная записка от 
руководителя структурного подразделения с объяснением причин отзыва.

Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на основании Отчета 
о расходах подотчетного лица (ф. 0SQ4520) и приложенных к нему документов.

6.3. Командировка может быть прекращена досрочно но решению директора учреждения в случаях:

• выполнения служебного задания в полном объеме:
• болезни командированного, наличия чрезвычайных семенных и иных обстоятельств и иных 

обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянною проживания;
• наличия служебной необходимости;
• нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в командировке.

6.4. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по вине сотрудников считается 
прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Трудовым кодексом.



Приложение 10
к приказу от 30.12.2022 № f ''У

Рабочий план счетов

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов

Синтетический счет

Аналитический 
классификационный ко
Л

К Ф
О

объект
а
учета

групп
ы

вид
а

Аналитически
й
код
(КО С ГУ )

Наименование
счета

Разряд номера счета

1-17 18 (19-21) (22) (23) (24-26)

10020000000000000 4 101 1 2 310

Увеличение 
стоимости нежилых 
помещений (зданий 
и сооружений) - 
недвижимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 4 101 1 2 410

Уменьшение 
стоимости нежилых 
помещений (зданий 
и сооружений) - 
недвижимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 4 101 2 4 310

Увеличение
стоимости машин и
оборудования
особо ценного
движимого
имущества
учреждения

10020000000000000 4 101 2 4 410

Уменьшение 
стоимости машин и 
оборудования - 
особо ценного 
движимого
имущсстна
учреждения

10020000000000000 2 101 2 4 310

Увеличение 
стоимости машин и 
оборудования - 
особо ценного 
движимого



имущества
учреждения

10020000000000000 2 101 2 4 410

Уменьшение 
стоимости машин и 
оборудования - 
особо пенного 
движимого 
имущества 
учреждения

100200000000001)00 2 101 3 6 310

Увеличение 
стоимости инвентаря 
производственного 
и хозяйственного - 
иного движимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 2 101 3 6 410

Уменьшение 
стоимости инвентаря 
производственного 
и хозяйственного - 
иного движимого 
имущества 
учреждения

! 0020000000000000 4 101 3 6 310

Увеличение 
стоимости инвентаря 
производственного 
и хозяйственного 
иного движимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 4 101 3 6 410

Уменьшение 
стоимости инвентаря 
производственного 
и хозяйственного - 
иного движимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 4 104 1 2 411

Уменьшение за счет 
амортизации 
стоимости нежилых 
помещении (зданий 
и
сооружений) - 
недвижимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 2 104 2 4 411

Уменьшение ча сче! 
амортизации 
стоимости машин и 
оборудования - 
особо пенного 
движимого



имущества
учреждения

10020000000000000 4 104 2 4 411

Уменьшение за счет 
амортизации 
стоимости машин к 
оборудования 
особо ценного 
движимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 2 104 3 6 411

Уменьшение заснет 
амортизации 
стоимости инвентаря 
производственного 
и хозяйственного - 
иного движимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 4 104 3 6 411

Уменьшение за счет 
амортизации 
стоимости инвентаря 
производственного 
и хозяйственного - 
иного движимого 
имущества 
учреждения

10020000000000000 4 106 1 1 310

Увеличение вложени 
й
в основные сродства 
- недвижимое 
имущество

10020000000000000 4 106 1 1 410

Уменьшение 
вложений 
в основные 
средства - 
недвижимое 
имущество

10020000000000000 2 106 2 1 310

Увеличение вложени 
й
в основные срсдсгва 
- особо ценное 
движимое имуществ 
о

10020000000000000 2 106 2 1 410

Уменьшение 
вложений 
в основные 
средства - особо 
ценное движимое 
имущество

10020000000000000 4 106 2 1 310 Увеличение вложени 
й



» основные сродства 
- особо ценное 
движимое имушеств 
0

10020000000000000 4 106 2 1 410

Уменьшение 
шожен ий 
а основные 
средства - особо 
ценное движимое 
имущество

10020000000000000 2 106 3 1 310

Увеличение иложени 
й в основные 
средства
- иное движимое 
имущество

10020000000000000 2 106 3 1 410

Уменьшение 
вложений в 
основные средства 
- иное движимое 
имущество

10020000000000000 4 106 3 1 310

Увеличение иложени 
й а основные 
средства 
- иное движимое 
имущество

10020000000000000 4 106 3 1 410

Уменьшение 
вложений в 
основные средства 
- иное движимое 
имущество

...

Забалансовые счета

.V»
п/п

Номер
счета

Наименование счстя

1 001 Имущество, полученное в пользование

2 002 Материальные ценности на хранении

3 003 Бланки строгой отчетности

4 004 Сомнительна! задолженность

5 005 Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению

6 006 Задолженность учащихся и студентов за нсвозвра шейные материальные ценности

7 007 Награды, призм, кубки и ценные подарки, сувениры

8 008 Путевки неоплаченные

9 009 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных



10 010 Обеспечение исполнений обязательств

II ОМ Государственные и муниципальные гарантии

12
012

Спецоборуловяние д м  выполнения научно-исследовательских работ по договорам с 
заказчиками

13 013 Экспериментальные устройства

14
015

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете 
государственного (муниципального) учреждения

15
016

Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о 
пенсиях и пособиях, счетных ошибок

16 017 Поступлении денежных средств на счета учреждения
17 018 Выбытия денежных средств

IS 020 Задолженность, невостребованная кредиторами

19 021 Основные средства в эксплуатации

20 022 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению

21 023 Периодические издания для пользования

22 021 Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление

23 025 Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

24 026 Имущество, переданное в безвозмездное пользование

25 027 Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)

26 029 Предоставленные субсидии на приобретение жилья

27 030 Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц

28 031 Акции по номинальной стоимости

29 040 Активы в управляющих компаниях

30 117 Поступление денежных средств в кассу учреждения

31 118 Выбытие денежных средств из кассы учреждения

Забалансовые сшпа при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом 
кола финансового обеспечения (КФО ):

• 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения):
• 3 -  средства во временном распоряжении;
• 4 - субсидии на выполнение гоеударственною (муниципального) задания;
• 5 -  субсидии на иные цели;
• 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений.



Государственное автономное учреждение социального обслуживания "Комплексный центр социального 
обслуживания населения "Доверие" Министерства труда занятости и социальной защиты Республики 

Татарстан в городском округе "город Набережные Челны'*
План счетов ______________________________________________

К О Д Наимоиоаажио
10000 НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВА
10100 ССМЭвмьЛ СрСАС’М

10Ю1 Жигыо помещения
101М Жиг-we помещения недои*>жое нмуществоу^зеждения

10102 Hc*>\nwc помещения (здания и сооружения]
10112 Межу-гь* помещения <здажжя и сооружения) - недвижимое имущество учреждении
10122 М п**гь*! помещении - особо ценное движимое и м уи еаеэ учреждения
Ю132 Немихые помещения (здания и сооружения) • иное д*и*имс* имущество учреждения

1 0 1 0 3 Инвестициоммаи недвижимость
10113 Инвестиционная недвижимость • недвижимое имущество учреждения
10133 Извести цистная недвижимость - иное движимое имущество учреждения

10104 Машины и оборудование
10124 М а ш и н ы  и  оборудование - особо цен к  С в  движимое имущество учреждения
10134 Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждений

T5V5S Тражопортныо средства
1би4 Транооортныо средства -  недвижимое имущество учсе*де«ия
10126 Тряиспортни* средства - особо ценное движимое имущество учресо*-ий
10135 Трах/юртиые средства и»ое движимое и м,щество учреждения

10*05 Иипеитар* производственный и *оаяЛо7ве*1ный
10126 Имцзхтлр* произвюаствсииый и лсаяАствеииый -  особо темное двн*>1моэ имущество учреждении
10136 Иипснтлр* производственный и зсаяйгтввнный - иное движимое имущество учреждения

ю ю / Ьлзлотчосою  ресурсы
1012* b**3T.O fV*-»OCO»a D O C Y P C U  • С С О О Э  U 0 4 “ 0 0  Д О И Х И Ч С С  И М / Щ О С Т В О  у ч р е ж д е н и я

Ю13> 6*зпогичосою росурсы • имоо движимое имущество у-4ре:«до««ий
10^03 Прочно ооовжие соедстоа

10126 Прочие coo i^ t-e соедстоа - особо ценное движимое имущество учр еж д ая
10136 Псочия со о в**о  средства - иное движим:*? имущество упреждении

югоо Нвматрриаглхье агтивы
10#0 Нематориа/ъмые астивы - особо ийнхж движимое имущество учрекдвчи*
10230 Яоматериап**«ме астивы - иное движимое имущество учреждения

Ю>00 ь * е о с о и > & е д с » - н > е  в е г и  в ы

10301 Земля
10311 Земля • недвижимое имущество учреждения

10302 Рвг^осм недр
10312 Роггрсы недр • недвижимое имущество учрйхднии*

1 • Про-ие нетроизведениые "а*тйвь>
10313 Про-ив иепоои эведеч-ые активы - чяд*ижим>» им ущ лтю  учреждения

10400 Амортизация
10401 Амсстиээцлн »мгъ*х помещений

10411 Амсст изация жигъх г смещений - недвижимого имущества учреждения
10441 Amooi изация прав пользований жильми пемеи^чиями
10451 Аморти зация недвижимого и му тест<м е ссстэв* имущества казны

1 0 4 0 2 Амортизация нежилы* помещений (зданий и сооо/тквний
1 0 4 1 2 Амортизация нвжильи помещений (адэчий и сооружании - недвижимого имущества учреждения

1 0 4 2 ? Амортизация мвжи л н« помещений (зд^ий  и о р о о ж̂ о н и и )  • особо цожио<одви>ммого имущества >чре*де*<ия

1 0 4 3 2 Амортизация *ежиль« помещений (зд<иий и сооружений) - и нос О  движимого им/щостве учреждения
1 0 4 4 ? Амортизация прав тальзееения нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями^

1 0 4 0 3 Амортизация инвестиционной нп£»и*имосм
1 0 4 1 3 Амортизация икзестициочной недвижимости - иед$и*мм<уо имущества учреждения
10433 Амортизация инвестиционной недвижимости - иного движимого имущества учреждения

1 0 4 0 4 Амортизация машин и о^оогдоввния
1 0 4 2 4 Амсотизация мэшии и обэр^дсевния - осоСо ^нносо движимскс имущества учреждения
10434 Амсртизация машин и оборудовании * ни0(0 движимого имушвегвдучрехдв^ия
10444 А м о р т и з а ц и я  п р а в  г ю п ь з е в е ь и й  м а ш и н а м и  и  о С с р г д о е а м и е м

1 0 4 0 5 А м с р т и з а и и я  rp^cncpTHw< с < ) е а с т в

10415 А м с р т и - з а ц и я  т р ^ м с п с р т ж ы х  с р е д с т в  - Д В И Ж И М О Г О  и м у и я к г п ы  > '< Ж Ж Д О Н И Я

1 0 4 7 6 Амсртюамйй фйнспсртмык средств - особо ионного д в и ж и м о г о  имущества учреждения
10435 Амортизация траиспсрт*«к« средств ииэго движимого имущество учреждения
1 0 4 4 5 Амортизация прав пзлысвамля •рансооргными ср^ьствами

10406 Амортизация иквен-еря гроизвеас^вешнего и хсояйств^ннсго

10426
Амортизация инвеи’ё** гроизвсйсгве^к:#о и дсояйствени(хо - осс£о цо^нсго движимого и м леете®

1 0 4 3 6 Амортизация икаеи-^ря гроизвслсгееинссо и хозййстаеннссо- инссо движимого имуи^9С*м \чрв*д€*мй



*5446
10407

ЛмООТИЗЭДИП ррэ» РСП*30ЯЯнИЯ HK«O-rCp0V прОИЭвОДСТЯ^мныМ И ««ОЙСТвОМНЫМ
A v c c ’h m ^ "  С^ого'И'-есклк ресурсов

1047/ /»МОрТИ>34ИЯ СмСОУ*чеСКИХ р«Л/рС0в • «Хобо ЦОмпОГО ДВИЖИМОГО ММ^ЩвСТЯв )Мр«М014«1

1044/
ЛМССТИМЦЙИ ШОХХИЧКЯИК H M K vV f • H*VW^B,WWW,U
1Амос1извцин грее полмоеаиия биологическими ресурсами

1C409
---1fia3S-------------------

АмОрТИЭЭЦИП ГрХ*И1 OOtMNbU СЭеДСТв
lW O
1043$ Амортизация громи» ах м и ы к  срелсте • иного диижимсго имущества уоеждонмя
10443 Амортизация г с м  пользования np-сними основными средствами

10409 Амортизация нематериальны* л»* и осе
10429 Амортилоция нематер'иал*ны< явтивсв 0: 06с  ценного движимого им)чцества учреждения
10439 Амортизация neverвриагьны* ав^ивсв иного двину мо<0 имущества учрвжде»*ия
10449 Амортизация првв пользовани я нопрс*:е^эеим:>ми в<тимми

Юбоо Матеоиальн>е )8 Гд Х
1C601 медикаменты и плрл»«1о*ные средства

1CS21 Медиг.аментк и г>лрлв«юи>^# средства • осоСс це***ое движимое имущвствоуойнления
iceo i Медикаменты и o eo^ «ja-^ .o  средства - иное движимо» имущостео>чэемд»<ия

10502 Продукты ПИ»0МИЯ
1C6Z2 Продукты питеиия - «о б о  ценное движимое имущество учреждения
1C632 Продукты гитаиия - иное движимое имущество г - ^ л е ^ я

кйоз Гсс*>«е-с*аи>н*1» мз-ориалы
1C623 Гсдоче-сманхьыв материалы • оссЛэ и*н*«>* движимое имущество учреждении
1С4ЭЗ Г сосче-смаючмыв материалы • им;* движимой имущество учреждении

10504 Стрсмталимм© МЭТОРИДНЫ
•C624 Строитсльние материалы - оссСо ценмсо двинимое имущество y^pwaenH в
•C634 Строительное материалы - иное движимо© имущос-во у'-реждемпя

1CSC6 МягяуД инве^-тас^
-0525 Мяг*уй инееитас* - осебо uemoe движимое имущество гоеидечия
•0535 Мято** инвеитар» - имоедяижимоо имущество учреждения

1C5C6 Прочие материальное ianac*
-0526 Прение материальное д о ас* • особо ценное двикимое имуществе учегодеиия
10536 Про«ие материальна© запасы • иное движимое им у и*ство учреждения

1C507 Готовая продукция
10527 Г от свая прод «г<ция • особо ценное движимое имущество учр«*де*-ия
10537 \ сттсоля празусции • иное движимое имущество учреждении

1C6C8 Товары
10528 Тсвяры особо ценное дви*имэ* имущество учреждении
10526 Товары - иное движимое имущество ^чрендвмия

1C1C9 Неценна на товасы
10529 Мацон*а на товары - особо ц^чое движимое имущее'во у'«рвнД€н<ия
10338 Наценщ не товвсы • и*ое движимое имущество укрепления

ioeco Вложения в нефинансовые актив**
‘'CGOI Влохямия в ссиэеныв сосцс* ва

10611 Вложения ■ cck>*hms срецс*ва - -*М»ИКИЮ* имущо:твоучрс«дс»1ии
10621 бгожемия в ссиэвнье c w c ’ M  - осооо ценное двимумое имущество учреждения
10631 вложения в ссю вн ь* средства - иное движимое имущество учреждения
10641 Вложения в объект» финансовой арс*<ди • основные средня*
-0691 Вложения в ссноечыэ средс*вв в концессии

106C2 Вложения в нематериальные активы
10622 Вложения в не*атеоиальимв активы * оссбо ценил? движимое имущество учреждения
10632 Вложени* в ►ем*тнриапнныв активы • инее движимое имуилство учреждекия

106C3 Вложения в м=орои)^внимв агтив^
1& 1З Вложения в иворсм>«одонм».е агтивы • недвижимой имуинкгтяо у р П Д в м я
i« S 5 В/чхнем и я в иопрси j  эсдс»*я- е агтивы - иное дяи»имов имуществе
10683 В>анения е мдороиэведс^ые агтивы в «си^яссии

10604 Влаиеиия в матеоиАльные запасы
4*24 В.>зиения в матеоиллькые запасы - осоСо ценное движимое имущество угоенд^ия
4634 Н.-уожянив в материальное запасы - иное движимоо имущество учреждения

Ю700 Илфинэмсовые в»стивы в пути
10701 исновиде соедсва" в пут*

10711 Оснрвние ср«ас*ва в лути - млдаи»ммоо имущество учреждения
10721 Оснрвные средства в пути - ооэбо ц а мэв движимое имущество учряждоммя
•0731 О оовные средства в лути - иное двимумое имущество учреждения

10703 Мат ерив/и»ныв запасы в пути
Ю723 Материальные запесы в пути - особо ц^ное двиювмэе имущество учрепавния
Ю733 Материальные запасы в пути - иное движимое имущество учреждения

109C0 Затраты на изготовление готсеоЛ госдукуии. выполнение рвбег , ус/ту*
10MO СлСестсу^остч rp-овои прси%«иии p rio r, услуг
10*70 накладимв распады по>извсдства го'сесм лреауя^и работ услуг
1<Я$0 06щвхззяиствви»я^ расколы
10tt>C И>дорж<и обращения

111C0 Права лооякееиии вити#и





2 3 4 S 1  А к т и в ы  •  , * п р о и г н ю 11<и « - . : ч * п а . . л я л

- К А Ч ?  Д а л и  9  м е ж д у - я о г и и ч х  с р г а м и а а ц и и х

2С453 Г р о з и в  ф м ч я и с с в ы я  а с - и в ы

20Й6 Р в О Ч Л Ы  г о  Д О ХО Д О М  ------------------------------ -

2С521 Р а с ч е т ы  п о д о х о д а м  ОТ о п е р а ц и о н н о й  а о е н д г у

2С522 Р о с ^ э т ы  г о  д о х о д о м  о т  ф и и о м о о е о м  а о е и д ы

2СС23 Р о с ч а т ы  г о  д о х о д о м  о т  п л а т е ж е й  п р и  г о я ь з о в а ^ и и  п р и о с * м » л м и  о о с ^ с а м *

2С624 ? ь с ч в т ы  г о  д о х о д а м  о т  г о о д с п т с о  п о  д е п о з и т а м .  с с т а т - а м  д е н е ж н ы х  с с * д с т е

*6 2 6 Р а с ч е т ы  г о  д о х о д а м  о т  п р о ц е н т е »  n o  и * « ы м  ф и н а н с о в ы м  и н с т р у м е н т а м

2С627 Р а с ч е т ы  г о  д о х о д а м  о т  д * а и д е п д о в  п о о б м ы т а м  и н е с с т и р о г э - и и

2С62В
Р а с ч е т ы  г о  д о х о д а м  о т  п р е д  о с т  а в л е н и  я  и в и с к п с ч и т е л ь н ы х  п р а в  н а  р е з у л ь т а т ы  и н т е л л е к т у а л ь н о й  

Д О Т О Л Ь м о с т и  и  с р е д с т в а  * н д и в и д у 8 л и з э 1> 1 и

20629 Р а с ч е т ы  г о  и н ы м  д о ? с д а м  о -  с о О с т а з м и х т м

2С62К Р а с ч е т ы  л о  д о х о д а м  о т  к о м ц в с с и с м * ю й  п л о т ы

2С63* Р а с ч е т ы  г ю  д о х о д и м  о т  о к а з а н и я  п л а т н ы х  у с л у г  ( р а б о т )

20532

20533 Р а с ч е т ы  ГЮ  д о л г а м  о т  п л а т ы  з а  п р е д о с ? а в л е н к е  и н ф о с м з д и м  и з  г о с у д а р с т в е * « * х  и с т о « м и * о в  | р с с с т р о в ]

2C5ib Р а с ч е т *  п о  у с л о в н ы м  а р е и д и ь - м  п л а т е ж а м

2С541 Р а с ч е т *  п о  д а г а д а и  о т  ш т р а ф н ы х  с а к « ц и й  м  я в р / ш п н и в  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о  ы к у г о а с

2С544 Р а с * < г т н  л о  д о с а д а м  о т  в о з м е щ е н и я  у и д е б »  и м у щ е с т в у  ( з а  и е х л в ч е и и е м  с г р а м э в ы х  в о з м е и ^ н и * )

20545 Р а с ч е т *  л о  д а м б а м  о т  n p o i n x  с у м м  п р м н у я к т о л ь и о г о  и з ъ я т и я

2С552
Р а с ч е т ы  л о  л х т у п л о н и я м  т е к у и л < о  х з о з « т е о в  6 - з д ж о т м ы м  и  а в т о н о м н ы м  > ч р « * л в и и я м  о т  с о с т о с э  

г < х . д э с с т в о и н у с  у п р а в л е н и я

20SS3 Р а с ч е т ы  л о  л о с т у п л п н и я м  о т  м е ж д у н а р о д н ы х  ф и н а н с о в ы х  с с х а н и ш и и

20554 Р я о я п .  п о  п о с т у п л е н и я *  r e K ^ w * о  ю ^ а п в с а  о т  о р г а н и з а ц и и  - о с у д а с с т в е н к х о  с в е т и в

20555
P a o n > T w  п о  п о с т у п л е н и я м  т е к у щ е г о  ж а р а г т е с в  о т  и н ы е  о л з и д е н т о а  ( з а  и э д о ч м и е м  с е т т е р а  г о с у д л э с т в е и н с с о  

у п р а в л е н и я  и  о р г а н и з а ц и й  г о с у д а р с т я я ^ о г о  с с к т о о а )

20562
Р о  O '- с т  и  п о  л а с т у г л е н и я м  « а г м т а л % н с < о х о р с * - о р а  б е д - е т ч ь л »  и  з в ' о к м ь ы м  у ч р я к д о ц и я и  о т  с е с т о е а  

г о с у д а р с т в е н н о  у п р а в л е » ^ "

20565
Р а с ч е т ы  п о  л а с т у  г я е н и я м  « а г м т а л ь н о г о  х а р а к т е р а  о т  и н & х  р е з и д е н т о в  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  с е к т  е р а  

г о с у д а р с т в е н н о  у п р а в л я я  и  о о г з н и з д д и й  г о с у д а р с т в е н н о  с о б о р е )

2С571 Р а с ч е т ы  п о  д о х о д а м  о т  о п е р а ц и й  с  о с  в о л н а м  и  с о е д с * е ; з м и

2С572 Р а с ч е т ы  п о  д о в о д а м  о т  о п е р а  х и й  с  и е м а т е р и л п ь н и м и  а / г и в з м и

2 i6 rt Р а с и с т ы  п о  д о х о д а м  о *  о л я р а . щ и  с  м е г г х г м э я е л е н н ы м и  а к т и в а м и

2С574 Р а с ч е т ы  п о  д о х о д а м  о т  о п е р а ц и и  с  м а т е р и а л ь н ы м и  з а п а с а м и

2С575 Р а с ч е т ы  п о  д о х о д а м  о т  о п е р а ц и й  с  ф и н а н с о в ы м и  8 < т и в а м и

2C»1 Р а с ч е т ы  п о н в в ы н с н в н и и м  г с с т у п л е н и я м

2С?Ж» Р а с ч е т ы  п о  и н ы м  д о х о д а м

2 t * 0 0 Р а с ч е т ы  п о  в ы д а н н ы м  а в а н с а м

206П Р а с ч е т ы  г о  з а р а о с т ч з и  п г з т т е

20612
2С613 Р а с ч е т ы  г о  а в а н с а м  п о  н а ч и с л е н и я  и  н л  в ы п л а т ы  г о е л г д т е  т г у д а

2С614 Р а с и с т ы  г .о  а а з н с а м  п о  л р < х и м  н о с с и и я л и ^ м  а и » 1 г а т а м  п е с с с ^ д л у  в  к а т у р а л ь К й  ф о р м а

2СЯ21 Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  п о > с п / г а м  с а я з н

2С622 Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  п о  т р ^ с п о р т и ы м  у с л у г а м

2С623 Р а с ч е т ы  п о  а в а н с а м  п о  < с * м > * а г ь и ъ < м  у с л у г а м

2С624 Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  п о  г л э т л  д а  г о л ь э о в а к л е  и . м у х е с т в ц м

2С625 Р а с ч е т ы  п о  а в а н с а м  п о  р в о т а м  у с л у г а м  г о  с п а п г х з н и ю  h m v u i c c  i s d

2 С 6 2 6 Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  г о  г> р о « и м  р » г х » т я м  у с л у г а м

2 С 6 2 7 Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  г о  с т р з к о « * « и » о

2 С 6 2 6 Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  п о  у с л у г а м ,  р а б о т а м  д л я  и о п с и  » а г г и т а л ь к ы х  в г о ж е н и и

2 С 6 2 9

Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  п о  а р е п а к Л  г л а т в  з а  г о л ь з о п а и ^ е  з е м е л ь н ы м и  ) ч к #>свми и  д р у г и м и  о 6 о о э 6 г > г и » « ы м м  

л о и р о д н а м н  о б ы х т з м и

2 С 6 3 1 Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  л э  п р ^ о С р г ^ и я ю  о с и о о м ы х  с р е д с т в

2 С 6 3 2 Р а с ч е т ы  л о  а в а н с а м  г о  п { ч * о г . р с г * я и ю  и е м а т е с и а л ъ н ы « :  а с г и в о в

2 * 5 3 3 Р а с ч е т ы  п о  а в а н с а м  л о  л р ^ о С р с г е - м и ю  > и ^ р э ^ з в е д е н н ы »  а к т и в о в

2 С 6 3 4 Р а  с м е т ы  п о  а в а н с а м  л з  л р м с ф е - е и и ю  м а т е с и . а г ъ н ы <  з а п а с о в

2 т » « 1

Р а с ^ в т м  л о  а в а н с о в ы м  б е з  в о з м е з д н ы м  п о р е ч и е л в ^ я м  т ^ у а * о г о  х а е л г е р а  г о с у д э р с т е * н ч ь *ч  

( м у н и и и л а л о м и м )  б о д ж е т ь ъ м  и  а в т о ^ о м н ^ м у м р ^ и д в ь ^ я м

2 0 6 4 2

Р а с ч е т ы  п о  а в а н с о в ы м  б е а в о з м е з д н ы м  п е р е ч и с л е н и я м  т е ^ - щ е г о  х а с ^ с т е р е  ф и н а н с о в ы м  о р г а н и з а ц и я м  

г о с у д а р с т в е т у о  с е г т о р а  и в  л р е у ^ е о з с т а о

2 0 6 4 3

Р а с ч в т ы  п о  а в а н с о в ы м  б е з в о з м е з д н ы м  л э р е ч * с л и н и я м  т а с у щ е п э  х а р е т е р а  и н ы м  ф и н а н с о в ы м  с р - а м и ^ е и и я м  

( з а  и с о с м т . и о м  ф и к а ч с о в ы х  о р г в н и д а ц и *  г о с / А я р с т п я и н о г о  с с < т о о а )  н а  л о о и з е о ; с т § о

2 0 3 4 4

Р а с ч е т ы  п о в в л н о о в ы м  С е з в о о м # а д и ы м  л а о о м и с л о н и я м  T o t y m e ^ o  х э р э г < р а  н в О ^ и А м с о в ы м  с р - а м и з а л к я м  

г о с у д а ^ е е и ч у о  с в с т с р а  * а  п р с ^ з в о д с т о о

2 0 6 4 5

Р а с ч е т ы  п о а м г ч е о в ы м  0 « а о э м « д и ы м  л в о с м и с л е и и я м  т е « у щ е < о  > ^ « д п е р а  и н ы м  н е < р н и а н с с е ы м  

о с т а н м з а а и я м  ( з а  и с с г * о * о н и с . м  n o t w a H C o s v x  с р - я н и з в и и й  г о с у д а р с т в е н н о г о  с е - т о о а )  п а  л р с и з э о д с т е о

2 0 6 4 6

Р а с ч е т ы  п о  а в а н с о в ы м  б а з  в о з м е з д н ы м  г » е р е м л с л е н и я м  T e » y u j v c  м р а < т  е р а  н е к о м м е р ч е с к и м  с ^ г ^ н з в ц и я м  и  

ф и х я ч а с т м  л и ц а м  - п р о и з в о д и т е л е м  т о в а р о в  р вГ> о -  и  у с л > г  н а  г р э и з в а д с т в с





20*S1 Рвсче*ы го надостачам денежных средств
2093? Р ж ^ г ы  па недостачей и«ы* финансовых активов
TiA&i Р а с ч е - ы  по и- ь - м  д с о с ц а м

ii6 M П р С Ы А С  р а с ч е т ы  С  д е б и т о р а м и

2 l5t6 Расчеты ос налоговым вычетам по ИДС
21011 Расчеты по НДС по маисом попученхым
21012 Ресчеты по H iiC  по приобретением матвоиапьнъгм ц *»«и с с т й м  работам, услугам
21013 Расчеты по ИДС по авансам уплаченном

215СЮ 0лс-с»«и* а финансовые активы
21521 Сложении а  облигации
215 22 Слсиении в вв«ссгя
21523 Влсжения в нн>с ценные бумаги, ксоис оиций
21531 Влечения а акции
21534 6ло*е*«ия а иные формы участия а «агитато
21561 Влож«*<не а упраалакуцие «Сипаний
21562 Вгож«^ий а международное организации
21553 Вложения а прхие финансовые а^тиаы

21003 Расчеты с  финансовым органом по наличным де-<»ч-м средствам
21 COS Раоетн  с пр:ними дебиторе*
2 K X * Расчеты с учредителем

3C<560 С В Е Й Т Е л ь с т в а
301Й0 Расисты с оед*тсрямм по долговым обязательствам

ЭС102 Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ц£н*ым бумагам
30112 Расчеты с кредиторам* по госудгрствечным {мунидлнальным} &*нълл Суматам

30104 Расчеты по заимствованиям не иеляющимсп 'осудаоственннм [муниципальным) долго*
30114 Расчеты по заимствованиям. не ввяию ч*м ся государственным {муниципальным} долгом
W l24 Расчеты по заимствсезниим. и- ивлинхцимся государственным (муниципальным) долгем
30134 Расчеты по заимствованиям. не хализоиямся г осударствен-ым (муниципальным). дол г см
3C144 Расчеты по заимствованиям, не м л*О и 1*м ся государс-ве*<иым (муниципальным^ дол г см

30500 Расчеты по принятым обязательствам
30211 Расчеты по заработной Пчлате
30212 Расчет» погрсним нссоциапънья! выплатам персоналу а денежна* ферме
30213 Расчеты по нежеланиям нввыглвты по спгвтс труда
>0214 Расчеты попросим иесодольими выплатам перс*хдлу в мв^ралысм сюоме
30221 Р»> еты  по услугам С 8 Я 2 И

■ JM # Расчеты no тр^спортнъм^спугвм
30223 Расчеты по коммунап*ным услугам
30224 Р*> *ты  по аоондиом пла-е м  псл*»оеанив имуществом
30225 Расчеты по работам услугам го содео*аиию имуи^естад
30226 Расчеты погромим раСотам услугам
30227 Расчеты по страхованию
3022Й Расчеты по услугам. рэОстзм дг* целей капитальны» вложений

>3229
Расчеты по арендной плате за пользование земельными учагтими и дру'ими обособленными природными 
обывгтами

>3231 Расчеты по приобретению основных средств
33232 Расчеты по приобретению нематериальных активов
33233 Расчеты по приобретению нелроиэвелв-ных активзв
30234 Расчеты по приобретению матеоиапьмык запасов

30241
Рж четы  побвэеозмездным перечислениям тскугцего характера государственны {муниципальным! 
б<Л»втным и автономным учреждениям

30242
Ра>*е^ы гкз безвозмездным педо«ислеииям организациям. за исключением государственных и 
муниципальных ср'ачизлачй

30243
Расчеты го безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям {за 
истечением  финансовых организаций государственного сесгоре) на грсмзесцстео

30244
Расчеты по безвозмездным пере<ислви*вм т^ у и ^ о  о р д е р а  -лх^нансовым орлмзациям  
государственного секторе не гроизвсцстео

Э3245
Расчеты по Сезвозмеддным перечислениям течуи^уо караетеоа ичим нефинансовым организациям за 
исключением нефинансовых ср-аиизациА госудаос тесного соотсрэ) на производство

ЭЭ246
Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и 
физичвссим липам • премзвоиителям товаров работ и услуг на лроигеедстео

Э3249
Расчеты по безвозмездным гер^иегхкяям  Ter<ujero карем ера нефинансовым организациям 
государственное о сектора на продусцию

ЭЭ24А
Расчеты по безвозмездным гер^испонияи тве/ллего характера иным нефинансовым ор<анидеииям иа 
исчлочонисм нефинансовнл ерганизацим государственного се<тора> на прсдукцио

30240
Рао^ты  го безвозмездным г«ре«ислвниям тскгше^о харектера мо«оммярч*с*им ор<»«иэациям и 
фмзы^еским ги.^м  • производителям тсеероа рабст и услуг на прэдушию

Э0252 Рлс-кгы по перечислением кадка-^иэнлпнным ортагмзациям и граеительстаам иностранных государств
30253 Расче-ы го перечислением мехд>нар<х;иым ооганизг^и^м
30202 Расчеты по п с х :с€ м р м  п о  социальном помоем иасегв^ыю в леиеенэи (>трми
30263 Расне*ы по пособиим по ооцивгчном помощи населению в "втурьпьной фоомо



30254 Расчеты  по «ЧиСийм. пособиям вьлпачивасм ы м  рабстсаагелкми, паниматвллми быясьмм работникам

30266
Расчеты  по пособиям по социаяънсй помощи, выппамиалемьм р^отазатеяим и нанимателями бывшим 
оабэтникзм в натуральна* форме

30266 Расчеты  го  социальным пособиям и »омп«***л.;иам персоналу и деленной ф ээм е
Э52б> Расчеты  по социальном юмлоисгциАм персоналу о натуральной ферм*
30273 Расчеты  по гриобретвчи-о *ц*<й и по иным фермам умастив в  капитале
»2 75 Расчеты  по присбрствчио иных ф ^..^^ои-<  сх-ивсс

Ж>2»1
Расчеты  по безвозмездным перечислениям капитального >арэ«гврв государственном (муниципальном)
бС^КвТИЫМ ^ dBTCHDMKWM )ЧрП*ДОНИЯМ

Э0293
Р г с ^ т ы  го  иярэф ви  за нарушение за*оисцателъстеа о за «V г  ка* и насуалзнис условии коитэак?се 
(деиежров}

35205 Расчеты  го  другим акомомичвеким санкциям
ЭЭ21>5 Распеты го иным выплатам твкуи*го « р а з о р а  ©изнчесхим лнцэи
ЭЭ297 Расчеты  го иным выплатам твкуи*гохарактера организациям
Ж>*И Расчэты  го  иным выплвтам калиталью го хагактеоа физическим лицам

эо*х> Расчеты  го  пл*тен£м в & сд хет*
30301 Расче*ы  го магсгу ив доходы фма*4вс«*х лиц

30302
Расчеты  го  страховым « м х а м  к *  сбэзатопью е социальное с-ра>свзчие ка сл>чэй врем енем  
нзтр,доспсоэ6чости и в сва зи  с матооинстоом

30303 Расчеты  по наготу не прибыль ср'анизаций
30304 Расчеты  по наготу ив доСевгочную стсимссть
3030!> Расчеты  по про-им платежам в С-здхст

30306
Расчеты  по страховым взноса*  из обазлталью е социальное стра*с©аниеот несчастных сл,ч*> в *а 
производстве и « 00фАССй0нял*.н^х за£слаааии*

Э0307 Расчеты  по с т р а х а м  взн х ам  ня о бяато льм э» медицинское стра>с»ачи* в Ф ео д ал ьн ы й  ф бм С

30300 Расчеты  по страховым в х * * м  ив обязвтолы ое медицинское страховзчие е территориально  O O V C
30309 Расчеты  по дополнительном страховым взносам на понзиомиос страхование

30310
Расчеты  по страховым взносам не о бязательн о  пенсионное страхсеалие на выплату стр-аовои чести 
трудовой пенсии

3031X
Расчеты  по с т р й л ^ м  взносам на обязательное гачеионное стрл-сеа^ие ие выплату ив!спительнсм  части 
тр/довон пенсии

30312 Расчеты  по налогу и® и му 'в о  эогз»мзэций
30313 Расчеты  по м*»сг+*с*+х нагсгу

30400 Пр<кие расчеты с  <р<иитэсами
30301 Расчеты  по средствам п зп учв^ ы м  во пгсмсимэе раслосижэние
30402 Расче т* с  депонентами
эо̂ Ьз Расчеты  по удерхэниАм из вьп лвт по сглатс труда
30304 Внутриведомствен**** расчеты
30*06 Расчеты  с  прочими хреди?срами
30394 Ксм=опид»оу*мые ресчеты года, предш ествуемого ответному
Э04Й6 Иные оасчеты годе. првдшестег<хцото отчетному
30494 КсиЭОЛмдируемыв расчеты и н ь* npctunwx лет
ЗОЗЭ6 Ины* расчеты проальх  пет

40>Э0 Ф И Н А Н С б&Ы Й  РЕЗУЛ ЬТА Т
40100

|11

40110 Дохсды текущего финансового года
40118 Д о с д и  финансового года пред шее твукш е 'о  ответном
40119 Дохсды прошлых Оинахсоээх лет
40120 Расжзды текущ ее
401га Рэсжххы финаххиюго года предш аст*укиегс сг^отис-ду
40173 Раоюды прошлых сГмиэко»> х лет
40130 Финанссеый результат прошлых от\.вткых периодов
40140 Дохсдм будущих ЛВ0ИЭДС4
401S0 Расходы будущих п е р ш е е
401 GO Резервы rptvUCTOMujnx расходов

•ocoo С А Ж и И О КИ ГО ВА Н Й -! РАСХО Д О В
50200 Пр^ныте-е 0бям та1ьства

*0210 ПрунятьА эОяаатАльстпа ка ш сущ ий 4:инанссвьи гсд
50211 Принят»*а  обя^атапьстоа на текш и й  ф мнансавой гсл
50212 Принятмо Д04<ежм1м обозательства на те«7и*ии финансовый год
50217 принимаемою обязательства на текущий ф икачсовый 'ОД

50220 Принятие обязательства ка очередной финансовый год
50*22*1 Принятые обязательства ка хереднем  финансовый год
50222 Принятые д сксхн ье об:»затсгьства на Очередной ф лм ако п и * г «

50227 Принимаемое соя^атегъста* нд паевой гсд след уйиий  за идущ им <на оче^са*<Л оиканссвы й год)

502Х Принятие обязательства на втоосм год следующ ий зз  твхуигим (на порами, слеауош ил за очеоесным)

50231 Принятые обязвтельства иа аторей гсд. след уки и и  за техуид-м |ма п^рв»-й. елвдуммдий за очередным)



50232
Приметы» AftMftMhtjf» оОязапгтьства на второй г си следующий за ’внушим |ив Пвреы*. СЛввуЮШИй з а  

очередным,
50240 Принять*» сОязятаяьстта на агсрэн *од. сгедующии за сь»л>едным

50241 Принятие с '̂й1ятй-*.кстса на агорой 'ОД. следующий за см*0£Дьым
50242 Прмн*т*в д<ыв*^сс6о>атсл1,ствэ ма вторе** гсд спадувЛАия 1а сьяредным

50290 Принять* с^-Азатсг^стм на иные очередные года (за пределами гламоеос© гор иод а)
50201 Принятые обязательства на инсяе очередные года (за повдвпами гладов<хо периода)
50292 Принятые деиеямые обязательства на и*ыв очередные года i.ja лрсда^амги глаюесго периода)
Ы7ЭТ Принятые оОи'ательСТвз на и **е  смоосциыа года 1за пределами глапсвссо периода)
50299 О 1 л о * ^ ы ?  обязательства ия ииыв очередное года (за пределами игро во го  периода)

5СИ/>3 Сметные {п л е н о м ) к-ниа^сиия
50410 См атиьл {ллвмовмо) и аз к»-см ия тегуи^ео СмнЭиССвСУО гола
50420 Сматмьо !пга*- oawci назиэдмия о-срсдм уо финзысоасхо г едя

50430
С  м е т и  w о  (плвноемо) иазкдомия ка b t o p c v  г о д . следующий з а  т ж у и # и м  {м а  п в р и ы й . слоду>смии за 

^сродным)
50440 Смет^ьФ Ш га^озьс! назначения ка вторси гад. следующей за те*уи|им
53490 Сметные щгаиовь'в! назн**ения ка к ч ьв  оче^^кие гецы >эа продетыми лплноеэго пет кода!

50*00 Право ка принятие обязательств
5 Х Ю Право ка принятие обязательств на текш ий финансовый гад

~ 5X20 Право на принятие обязательств на о«*оядчои финансовый год
5X00 Право ка принятие обязательна на иныо о-^родн».* -ода {за продетом и пгаиоауо периода)

£0700 Утэеондечный сйъем фикачссес/о обестчиемия
50710 Утж?ондечный с£ъем фин-нсоеао обеспечения »о тск^щии оинакссеыи год
ЭС720 Утеэркденный объем финансового обеспечения ка очеседчэя финансовый гщ

507ЭД
Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год следующей за текш им  (на пареый год 
спадующий за очередным/

50740 Утм ом ^ентй  оСулм фимачссясто обеспечения из торэи год следуюи** ?а очередным

5С7Э0 Утеаокдечкый объем фимачсосетз обеспечения на иные очередные годы {38 пределами ппаюеогс гориода}
S0M0 Получена фимамссес-’о обесгсчсчия
50610 Пслучемэф^нанссесгообосгсчоик.ч тс*уи*5гэ  С'ин-ичсоээ'о года
**2 0 Псгученэф^нанссеогоо&всге^емия ка передней Ои*л-*:*>ьыи rua

001 Имущество лсл,%ячисе я пользование
0С2 МвТврмвПьиня ценности ма >рам!ыии
ОСО .Ь Л Й М ГМ  стоогсй O TV C TU D C TM

ОС* Сомк*исгьчал задолженность
0С5 Ч/а-сризлы»ые ценности, солачеиные ло нейтрал и зеевнч ему снабжению
ОСб (Задолженность учои^ихеи и студентов за *ея современные катернага-ные ценчости
007 маграам. призы <уб*м и 1^ н ы е го д £ р < л  сувекур^
осе 1'утеохи неоплаченные
ОСЯ Загэгние часги к ^ра^споо^к^м сседствам вьшлчиью пзлмян h>o j>ck« wx
ОЮ Сбасп^е^ие исполчекия сЯя»ат*т.стя
<311 Гогударстае^ч^е и ^учиаилальиь«> гэрач-^и
С12 Слеиобср^доввние для а*»гот«&чия ьву%чо-исслодо»хтсгъсо«х работ подуоаором с ээлаз^дм и
013 О»соеои-мектальиь^е успх>йства

0 1 3

Расчатк^е дс*у»лзчты. не оппачсыныо а ср<ж из-за отсутствия средств на счете ссудассгвек^ао 
(м-/мицИЛАЛьнС<'01 учреидс^ия

0 1 6

пер^сгвты леней»* и п х эс*й  всп«дстала нвпрааильижо применения закхш атепьствз о  пенсиях и 
г о с о б и я к  с ч е т м м *  о ш и б о к

0 1 7 П сстргочня дс**а:кт,с»ссоедств чэ с*-етз >'-ре*д^«>*и
“0 1 8 Вмбытия до»*9ск>«ьк средств
С 20 Задолженность, иеоостребсегм-аи *рвди'орами
0 2 1 Ссмоамые средства в хелгуатации
0 2 2 Материальные ценности случен-*** ло а^трмит из серному снабжению
*023 Периодические издании дла пользования
0 2 4 М поииахоеъе агтивы. переданные в до«оитепьно»)»лоз0г#мие
0 2 5 Имущество, геродаччое а возмездное рользоеаиие (эр<^лу>
0 2 6 Имуизсстао. геродачное а безаозмеодноа пользование
0 2 7 МатасиАгьм>с ценности, выданные а личное польк>аачие работники {сотрудникам)
0 2 9 Прсдоставге^чье с**5смдии на грисОоетение нилья
С 2 С Р»сч?»ты пс и>^>огн«мию денекнык обеэатепьств чесез третьих пиц
0 3 1 Ач1#ИИ П О  ИЗМИЧаЛкН04> стоимости
0 4 С А«тияы в улравг«*ошик «емпаиияк
1 1 7 Псступпанио демажиьк средств а > эсс/у -о еч ;е н и я
1 1 8 Вийытис дсиакчмк средст из р о с с *  учреидеиия



Положение о внутреннем финансовом контролеI 1риложение 11 ,
к приказу от 30.12.2022 St *

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России
(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения.
Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего
финансового контроля учреждения.

1.2 Внутренний финансовый контроль направлен на:

• создание системы соблюдения законодательства России в сфсрс финансовой 
деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово- 
хозяйственной деятельности;

• повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 
бухгалтерского учета;

• повышение результативности использования субсидий, средств, полученных отплатной 
деятельности.

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:

• созданная приказом руководителя комиссия:
• руководители всех уровней, сотрудники учреждения;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей 

проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения

1.4. Целями внутреннего финансового кон Iроля учреждения являются:

• подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и соблюдения 
порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, установленным 
Минфином России:

• соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего 
порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

• подготовка предложении по повышению экономности и результативности 
использования средств бюджета.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

• установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово- 
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и 
отчетности требованиям законодательства;

• установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 
полномочиям сотрудников;

• соблюдение установленных технологических процессов и операций при 
осуществлении деятельности;

• анализ системы внутреннего контроля учреждения. позволяющий выявить 
существенные аспекты, влияющие на се эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

• принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;



• принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с 
использованием фактических документальных данных я порядке, 
установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих 
получение полной и достоверной информации:

• принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении
своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

• принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон
деятельности объекта внутреннего контрол» и его взаимосвязей в структуре 
управления;

• принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля та
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии 
с законодательством России.

2. Систсия внутреннего контроля

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

• точность и полноту документации бухгалтерского учета;
• соблюдение требований законодательства;
• своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности;
• предотвращение ошибок и искажений;
• исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
• выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
• сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 
структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных 
на них должностных обязанностей.

2.3. В  рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых фактов 
хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и иными 
нормативными акгамн учреждения.

2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или соаместно используются 
следующие методы:

- самоконтроль;
- контроль по уровню подчиненности (подведомственности);
- смежный контроль.

2.5. Контрольные действия подразделяются на:

- визуальные - осуществляются без использования прикладных программных 
средств автоматизации;

автоматические - осуществляются с использованием прикладных программных 
средств автоматизации бе* участия должностных лиц;
-смешанные - выполняются с использованием прикладных программных средств 
автоматизации с участием должностных лиц.

2.6. Способы проведения контрольных действий:

- сплошной способ - контрольные действия осуществляются в отношении каждой 
проведенной операции: действия по формированию документа, необходимою для
выполнения внутренней процедуры;
- выборочный способ - контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной 
операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней 
процедуры.



2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся:

• проверка документального оформления:
- записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных
учетных документов (в том числе бухгалтерских справок);
- включение н бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных 
значений;

• подтверждение соответствия между объектами (докумет-амн) и их соответствия
установленным требованиям;

• соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение;
• санкционирование сделок и операций;
• сверка расистов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;
• сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками 

денежных средств по данным кассовой книги;
• разграничение полномочий и ротация обязанностей;
• процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе

инвентаризация);
• контроль правильности сделок, учетных операций:
• процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:

- регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и 
справочникам;
- порядок восстановления данных;

обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ 
(информационных систем);
- логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах 
хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы 
(информационные системы) без документального оформления.

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется па предварительный, текущий 
и последующий.

3.1.1. Предваригельный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. 
11озволяет определить, насколько целесообразной н правомерной является операция.

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии 
планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный 
бухгалтер и юрисконсульты.

И рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:

• проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных
средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их
визирование, согласование и урегулирование разногласий;

• проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов
договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекаюI 
денежные обязательства специалистами юридической службы и главным бухгаттером 
(бухгалтером);

• контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных
плановых назначений;

• проверка проектов приказов руководителя учреждения:
• проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком 

документооборота, проверка расчетов перед выплатами;



• проиерка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до 
утверждения или подписания.

3.1.2. В  рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:

• проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 
ведомостей, платежных поручений, счетом и т. п.). Фактом контроля яйлястся 
разрешение документов к оплате;

• проверка первичных докуме1гтов, отражающих факты хозяйственной жизни 
учреждения;

• проверка наличия денежных средств в кассе, в го.м числе контроль за соблюдением правил 
осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, 
установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

• проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;
• проверка V подотчетных лиц наличия полученных иод отчет наличных денежных средств и 

(или) оправдательных документов;
• контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
• сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
• проверка фактического наличия материальных средств:
• мониторинг расходования средств субсидии на госзаданис (и других целевых 

средств) по назначению, оценка эффективности и результативности их 
расходования:

• анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов операций на соответствие 
методологии учета и положениям учетной политики учреждения.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе сотрудниками бухгалтерии.

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые принимают 
документы к учету. В  каждом документе проверяют:

• соответствие формы документа и хозяйственной операции;
• наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной форме;
• правильность заполнения и наличие подписей.

На документах. прошедших контроль, ответственные сотрудники стаият отметку 
«проверено», дату, полнись и расшифровку подписи.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения 
инвентаризаций и иных необходимых процедур.

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение 
фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и 
вскрытие причин нарушений

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:

• проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная проверка 
кассы;

• анализ исполнения плановых документов;
• проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;
• проверха материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет 

с внесением соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, 
проверка достоверности данных о закупках в торговых точках;

• соблюдение норм расхода материальных запасов;
• документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения:



• проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и 
отчетности учреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 
проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает:

• объект ироьерки.
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки;
• ответственных исполншелей.

Объектами плановой проверки яаляются:

• соблюдение законодательства России. регулирующего порядок ведения
бухгалтерского учета и норм учетной политики;

■ правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций п 
бухгалтерском учете;

• полнота и правильность документального оформления операций;
• своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
• достоверность отчетности.

ft ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 
отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, 
определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер но их устранению и 
недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов 
проведения внутренней проверки. К  ним могут прилагаться перечень 
мероприятий по устранению недостатков и нарушений. если таковые были 
выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки должен 
включать в себя следующие сведения:

• программа проверки (утверждается руководителем учреждения);
• характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности:
• виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 

мероприятий;
• анализ соблюдения законодательства России. регламентирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
• выводы о результатах проведения контроля;
• описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по 
недопущению возможных ошибок

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 
прелставляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 
проведения ко1ттроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения 
(лицом, уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий 
по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных 
лип, который утверждается ру ководителем учреждения.



I lo истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя 
учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

• руководитель учреждения и его заместители;
• комиссия но внутреннему контролю;
• руководители и работники учреждения на всех уровнях;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании 
системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе 
положениями о соответствующих структурных
подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и 
должностными инструкциями работников.

5. Прапп к о м и с с и и  по проведению внутренних проверок

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних 
проверок имеет право:

• проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
законодательству;

• проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного 
их отражения в учете;

• входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов 
(архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и 
хранения данных на машинных носителях:

• проверять наличие денежных средств, денежных документов н бланков строгой отчетности 
в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с населением и 
проверять правильность применения ЮСМ. При этом исключить из сроков, в которые такая 
проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;

• проверять всс учетные бухгалтерские регистры;
• проверять планово-сметные документы;
• ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами. распоряжениями, указаниями руководства учреждения), 
peiулируюшими финансово-хозяйственную деятельность;

• ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, 
деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и 
заявления);

■ обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещении или оценка 
рациональности используемых технологических схем):

• проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фоки рафия 
рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки 
напряженности норм времени и норм выработки;

• проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у 
материально ответственных и подотчетных лиц;

• проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств;
• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также 

правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в



государственные 
внебюджетные фонды;

• требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 
объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

• нз иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными факторами.

6. Порядок формирования, утверждения н актуализации карт внутреннего финансового контроля

6.1. Планирование внутреннего финансового контроля, осуществляемого субъектами внутреннего 
контроля, заключаете* и формировании (актуализации) карты внутреннего контроля на очередной 
i-од.

Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего контроля включает следующие этапы:

- анализ предметов внутреннего контроля в целях определения применяемых к ним 
методов контроля и контрольных действий;

формирование перечня операций, действий (в том числе по формированию 
документов), необходимых для выполнения функций;
- осуществление полномочий в установленной сфере деятельности (далее - Перечень) с указанием 
необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении 
отдельных операций.

6.2. В  результате анализа предмета внутреннего контроля производится оценка 
существующих процедур внутреннего финансового контроля на их достаточность и 
эффективность, а также выявляются недостающие процедуры внутреннего контроля, отсутствие 
которых может привести к возникновению негативных последствий при осуществлении 
возложенных на соответствующие подразделения функций н полномочий, а также процеду ры 
внутреннего финансового контроля, требующие внесения изменений.

По результатам оценки предмета внутреннего контроля до начала очередного года 
формируется Перечень.

6.3. Карта внутреннего финансового контроля содержит по каждой отражаемой в ней 
операции данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия 
по формированию документа. необходимого для выполнения внутренней 
процедуры), периодичности выполнения операций, должностных лицах, осуществляющих 
контрольные действия, методах, способах и формах осуществления контроля, сроках и 
периодичности проведения выборочного внутреннего финансового контроля. порядок 
оформления результатов внутреннего финансового контроля в отношении отдельных операций.

6.4. Карты внутреннего финансового контроля соета&зяются в отделе бухгалтерского 
учета и отчетности.

6.5. Карты внутреннего финансового контроля утверждаются руководителем учреждения.

6.6. Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контроля проводится не реже 
одного раза в год до начала очередного финансового года:

• при принятии решения руководителем учреждения о внесении изменений в карты 
внутреннего финансового контроля;

• в случае внесения изменений в нормативные правовые ахты, регулирующие 
правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних процедур.

Изменения при смене лиц, ответственных за выполнение контрольных действий, а также связанные 
с увольнением (приемом на работу) специалистов, участвующих в проведении внутреннего контроля, 
могут вноситься в карту внутреннего контроля по мере необходимости, но не позднее пяти рабочих 
дней после принятия соответствующего решения.



6.7. Карга внутреннего контроля и (или) Перечень могут быть оформлены как на бумажном носителе, 
так и и форме электронного документа с использованием электронной подписи. В случае ведения 
карты внутреннего контроля в форме электронного документа программное обеспечение, 
используемое в целях такого веления, должно позволять идентифицировать время занесения в карту 
внутреннего контроля каждой записи без возможности ее несанкционированного изменения, а также 
проставлять необходимые отметки об ознакомлении сотрудников структурного подразделения с 
обязанностью осуществления внутреннего контроля.

6.8. Срок хранения карты внутреннего контроля н Перечня устанавливается в соответствии 
с номенклатурой дел соответствующего структурного подразделения и составляет пять лет.

В  случае актуализации н течение года карты внутреннего контроля обеспечивается хранение всех 
утвержденных в текущем году карт внутреннего контроля.

7. Оценка рисков

7.1. Оценка рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в Перечне операции и 
определении уровня риска.

Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции (действию по формированию 
документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры) возможных событий, наступление 
которых негативно повлияет на результат внутренней процедуры:

- несвоевременность выполнения операции;

ошибки, допущенные в ходе выполнения операции;

Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной 
в представлениях и предписаниях органов государственного финансового контроля, рекомендациях 
(предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об имеющихся нарушениях и 
недостатках в сфере бухгалтерских правоотношений, их причинах и условиях, в том числе 
информации, содержащейся в результатах отчетов финансового контроля.

7.2. Каждый риск подлежит оценке по критерию «вероятность», характеризующему 
ожидание наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних процедур, и 
критерию «последствия», характеризующему размер наносимого ущерба, существенность 
налагаемых санкций за допущенное нарушение законодательства. По каждому критерию 
определяется шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая пять позиций:

• уровень по критерию «вероятность» - невероятный (or 0 до 20 процентов), маловероятный 
(от 20 до 40 процентов), средний (от 40 до 60 лроцснтовверолтный (от 60 до 80 процентов), 
ожидаемый (от 80 до 100 процентов);

• уровень по критерию «последствия» - низкий, умеренный, высокий, очень высокий.

7.3. Оценка вероятности осуществляется па основе анализа информации о следующих причинах 
рисков:

• недостаточность положений призовых актов, регламентирующих выполнение внутренней 
процедуры, их несоответствие нормативным правовым актам, регуяирющнм 
правоотношения, на момент совершения операции;

• длительный период обновления средств автоматизации подготовки документа;
• низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, 

представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние процедуры, 
необходимых для проведения операций (действий по формированию документа, 
необходимого для выполнения внутренней процедуры):



• наличие конфликта интересов у должностных лиц. осуществляющих внутренние процедуры 
(например, приемка товаров, работ, услуг и оформление чаинки на кассовый расход в целях 
оплаты закупки осуществляются одним должностным лицом);

• отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу 
информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих 
осуществление регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

• неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого
• для выполнения внутренней процедуры;
• недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение 

внутренней процедуры, а также уровня квалификации сотрудников указанного 
подразделения.

7.4. Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий»! включаются в 
карту внутреннего финансового контроля.

8. Порядок ведения, учета и хранения peiметров (журналов) внутреннего финансового контроля

8.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних процедур, сведения о 
причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений к (или) недостатков, а также о 
предлагаемых мерах по их устранению отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового 
контроля.

8.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется а отделе
бухгалтерского учета и отчетности.

8.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится
уполномоченными лицами на основании информации от должностных лиц, осуществляющих 
контрольные действия, по мере их совершения в хронологическом порядке.

8.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется
способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности 
информации в них и сохранность самих документов, в соответствии с 
требованиями делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе с 
применением автоматизированных информационных систем.

9.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 
своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 
документирование, внедрение. мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им 
сферах деятельности.

92. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 
контроля возлагается на руководителя учреждения.

9.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

10.1. Оценка эффект внести системы внутреннего контроля в учреждении
осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных
совещаниях, приводимых руководителем учреждения.

9. Ответственность

10. Онснка состояния системы финансового контроля



10.2. Непосредственная оценка алскватносги. достаточности и эффективности системы внутреннего 
контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется 
комиссией по внутреннему контролю.

В  рамках указанных полномочий комиссия но внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты пронерок эффективности действующих процедур внутреннего 
котгтроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения 
по их совершенствованию.

11. Заключительные положения

11.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются 
руководителем учреждения.

11.2. Если в результате изменения действующею законодательства России отдельные 
статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают 
силу, преимущественную силу имеют положения действующею законодательства России.

Г  рафик проведения внутренних проверок фининсоно-хогийетвенной деятельности

jYt Объект проверки
Срок

проведения
проверки

Период, )а 
который 

проводите» 
проверки

Ответственный
НСПОЛНИТС*’!!»

1 Ревизия кассы, соблюдение порядка 
веления кассовых операций

Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности

Ежемесячно
на

последний
день

отчетного
месода

Месяц Главный бухгалтер

2 Проверка соблюдения лимита 
денежных ере лети я кассе

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер

3 Проверка наличия актов свсрки с 
поставщиками и подрядчиками

На 1 января

На 1 июля

Полугодие Главный бухгалтер

4 Проверка правильности расистов с 
Казначейством России, 
финансовыми, налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, другими 
организациями

Ежегодно на 
1 января

Год Главный бухгалтер

5 Инвентаризация нефинансовых 
активов

Ежегодно на 
1 декабря

Год Председатель
инвагтарюпииониой
комиссии

6 Инваггериздция финансовых активов Ежегодно на 
1 января

Год 11редседатели
инвентаризационной
комиссии

...

Директор id- К.В. Херольский



Приложение 12
к приказу от 30.12.2022 К с____

Перечень хозяйственною и  производственного инвентаря, который включается в
состав основных средств

!. К  хозяйственному и производственному инвентарю, который включается и состав 
основных средств, относятся:

• офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.;
• осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.;
• кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-нечи. холодильники, кофемашины и кофеварки и 

др.;
• средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы:
• инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный трос и др.;
• канцелярские принадлежности с электрическим приводом;
• ...

2 К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается и состав материальных 
запасов, относится:

• инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, тачки, 
ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;

• принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);
• электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;
• инструмент слссарно-мот-ажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и 

другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;
• канцелярские принадлежности (кроме тех. что указаны в п. 1 настоящего перечня), 

фоторамки, фотоальбомы;
• туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;
• средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в 

соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный 
лом. кошма, топор, одноразовый огнетушитель;



Приложение^
к приказу от 30.12.2022 М Г-Л'б

Порядок и сроки передачи первичных учетных документов д ля отражения в  бухгалтерском учете

Наименован
не

документа

Создание (получение) документа Проверка документа Обработка документа Передача в  архив

Коп
-во
зкз.

О тветст
венный

за
вы дачу

(вы писку)

О тветст
венный

за
оформление

Срок
испол
нения

О тветст
венный

за
проверку

Кто
представ

ляет

Порядок
представ

лония

Срок
представ

ления

О тветст
венный

за
обработ

*У

Срок
испол
нения

О тветст
венный

за
передач

У

Срок
передачи

1 2 3 Л 5 6 | 7 8 9 10 11 12 13

РАСЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
КАССОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Приходный 
кассовый 

ордер 
(ф  0310001)

1 в
Оухг Бухгалтер-

кассир
Бухгалтер-
кассир

по мере 
приема 
денег

главный
бухгалтер

Бухгалтер.
кассир

в конце
ДНЯ

не позже 
следующего 
дня после 

поступления

бухгал
терия

вдень 
посту плени 

я
служсбны 
й отдел

по
истечении 

5 лет

Расходный 
кассовый 

ордер 
(ф. 0310002)

1 в 
бухт Бухгалтер

кассир
Бухгалтер
кассир

по мере 
выдачи 
денег

главный
бухгалтер

Бухгалтер
кассир

в конце 
дня

не позже 
следующего 
дня после 

поступления

бухгал
терия

вдень 
посту плен и 

я
служебиы 
й отдел

по
истечении 

5 лет

Отчет

кассира

1 8
бухт Ьухгзлтер-

кассир
Бухгалтер-
кассир

а течении
рабочего
дня после
получения
денежных
срсдсто

главный
бухгалтер

Бухгалтер-
кассир

в конце 
дня

не позже 
следующего 
дня после 

поступления

бухгал
терия

одень
поступлени

я
служебны 
й отдел

по
истечении 

5 лет

ДОКУМЕНТЫ ПО РАСЧЕТАМ С СОТРУДНИКАМИ
Табель учета 
использован 
ия рабочего 

времени

1 8
бухт специалист 

по кадрам
специалист по 

персоналу

даа раза в 
месяц - 3-го 
и 20-го 
числа

специалист 
по персонал/

специалист по 
персоналу з течение 

дня

два роза е
месяц - 3-г о и 
20-го часла 
текущего

бухгалтер

расчетчик

вдень
поступлени
я

служебны 
й отдел

по
истечении 

5 лет



(ф 0504421) текущего
месяца

месяца

Пр**азо 
направлении 
в служебную 
командировк 

У

1 a
бухг

1 в
ОК

специалист
по
персоналу

специалист по 
персоналу

Не менее 
чем эо три 
рабочих 
дней до 
отъезда о 
командиров!; 
У

специалист 
по персоналу

специалист по 
персоналу

а течение 
дня

а день 
составления бухгалтер

вдень 
посту плен и 
я

служебны 
ft отдел 75 лет

Авансовый 
отчет 

(ф 0504505)

1 в
б/хг бухгалгери

я бухгалтерия - бухгалтер подотчетное
лицо -

В течение 3 
рабочих дней 
со дня
возвращения
из
командировки 
по авансам, 
полученным 
на
комамдироеоч
ные
Не позднее 3 
рабочих дней с 
даты
скончания 
с режа выдачи 
денежных 
средств на 
хозяйственные 
расходы

бухгал
терия

в день 
посту плен и 

я
служебны 
й отдел

по исгечени 
и 5 лет

ДОКУМЕНТЫ ПО РАБОТЕ С КОНТРАГЕНТАМИ

Счета-
фактуры

1 в
Сухг бухт ал тер и 

я бухгалтерия
По фз<гу 
получения 
товаров и 
услуг

бухгалтер бухгалтер в течение 
дня

Не
позднее
15
числа
месяца

бухгалтер
вдень

поступлени
я

служебны 
й отдел

по
истечении 

5 лет



Ведомость
послисанию

М3
1 в

бухг

мол.
ответстееин
оезасжлад

МОЛ.
ответственное 
за склад

До 5-го 
числа 
каждого 
месяца

бухгалтер
МОЛ.
ответственное 
за склад

о течение
ДНЯ

До 5-го числа
каждого
месяца

бухгалтер
вдень

поступлени
я

служебны 
й отдел

по
истечении 

5 пет

Акт го
списанию
М3

1 0
бухг

МОЛ.
ответствен н 
ое за стад

МОЛ.
ответственное 
за склад

До 5-го 
числа 
каждого 
месяца

бухгалтер
МОЛ.
ответственное 
за склад

в течение 
ДНЯ

До 5-го числа
каждого
месяца

бухгалтер
в день 

поступлени 
я

служебны 
ft отдел

ПО
истечении 

5 пет

Акт по
списанию
ОС

1 в
бухг

Зам. Дир 
поАХЧ

Зам Дир 
по АХЧ

До 5-го 
числа 
каждого 
месяца

бухгалтер Зам Дир а хч в течение 
дня

До 5*го числа
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Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу

1. Оценочное обязательство резерва предстоящих расходов но выплатам персоналу определяется 
ежеквартально на последний день квартала.

2. В  величину резерва предстоящих расходов но выплатам персоналу включаются:

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма обязательных страховых взносов.

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Приложение 14
к приказу от 30.12.2022 № /( /\

Сумма
оплаты
отпусков

Количество не использованных всеми сотрудниками 
дней отпусков 
на последний лень квартала

X

Средний дневной 
заработок 
по учреждению 
за последние 12 мес.

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба 
в соответствии с трафиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (3 ср. д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

3 ср. д. = Ф О Т  : 12 мес.: Ч : 29,3

где:

ФОТ - фонд оплаты труда о целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета 
резерва;

4 - количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;

29.3 среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса.

6. В  сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включаются:

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов:

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов во внебюджетные фонды.

Сумма рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как сумма 
с 1латы отпусков на расчетную дату, умноженная на установленный законодательством 
тариф страховых взносов и взносов на травматизм.

Дополнительные тарифы обязательных страховых взносов рассчитываются отдельно по формуле:

В  - Впр : Ф О Г х 100. где:

В - дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд, включаемые в расчет резерва;

Впр сумма дополнительных тарифов страховых взносов на пенсионное страхование, рассчитанная 
за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

ФО Т - фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета 
резерва.



Приложение 15
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Порядок приняты  обязательств

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах 
утвержденных плановых назначений.

Операции по санкционированию обязательств. принимаемых, принятых в текущем финансовом году, 
формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

К отложенным обязательствам текущего финансового гола относятся обязательства по созданным 
резервам предстоящих расходов (на оплату
отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.).

2. Принятие к учету принимаемых обязательств осуществляется на основании:

. извещения об осуществлении закупки - с даты размещения в ВИС и сфере закупок;
• сведений о приглашении принять участие в определениях поставщика (полрядчика.

исполнителя).

Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке:

• по обязательствам, принятым на основании договорон (государственных контрактов) - при 
изменении сумм договорон (государственных контрактов) на лагу принятия такого 
изменения на основании дополнительного соглашения к договору (государственному 
контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (государственного 
контракта);

• по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору 
(государственному контракту) (на оказание услуг связи, коммунальных услуг), но которым 
оплата производится за фактически полученный объем услуг подлежит изменению на 
точную сумму, предъявленную по такому договору (государственному контракту);

• по бюджетным обязательствам, принятым в пределах выделенных лимитов на сумму 
отозванных лимитов бюджетных обязательств (далее - ЛБО) на основании расходного 
расписания, на сумму неиспользованных ЛБО на основании отчета о состоянии лицевого 
счета ПБС;

• по бюджетным обязательствам, принятым по заявлению на выдачу под отчет денежных 
средств, подлежит изменению в сумме утвержденного авансового отчета;

• по бюджетным обязательствам на уплату налогов и сборов, за исключением НДФЛ и 
обязательных страховых взносов -  на основании налоговых деклараций.

1. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств Денежные 
 ̂Зязательсгва принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.

А. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

5. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных 
денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат 
герерсгистрации в году, слелуюшсм за отчетным финансовым годом.

6V
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Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской 
(финансовой) отчетности событий после отчетной даты

\. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после 
отчетной даты - существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между 
отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали 
или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты 
деятельности учреждения (далее - События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 
пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных 
средств или результаты деятельности у чреждения Оценивает существенность влияний
I* квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего 
профессионального суждения.

Событиями после отчетной даты признаются:

'2 i. Собы тия, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия 
v реждения. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС 
«События после отчетной даты и.

2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Учреждение применяет 
перечень таких событий, приведенный в пункте 7 С ГС  «События после отчетной даты».

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:

3.1. Событие, которое нодтьерждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, 
с гражастся в учете отчетного периода. При этом делается:

• дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие.
• либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на 

сумму, отраженную в бухгал терском учете.

V. збытня отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до 
...ключительных операций но закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в 
соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В  разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его 
оценке в денежном выражении.

J.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, отражается 
в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается 
событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков 
представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При 
л  ом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части 
пояснительной записки.
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Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:

• Законом от 06.12.2011 №  402-Ф'З «О бухгалтерском учете*:
• Федеральным стандартом «Концепту ал иные основы бухгалтерского учета н отчетности 

организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 Xi: 
256н;

• Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 32н;
• Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 

утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 №  274н:
• указанием ЦБ от И .03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими

лицами...»;
• Методическими указаниями по первичным документам и регистрам,

утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 52н;
• Методическими указаниями по первичным документам и регистрам,

утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 X» 61 н;
• Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными 

постановлением Правительства от 28.09.2000 X» 731.

I.  Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых 
активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки се проведения, 
перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации 
подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.
Инвентаризацию имущества. переданного в аренду (безвозмездное пользование), 
проводит арендатор (ссудополучатель).
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных (материально ответственных) лиц, далее-ответственные лица.

1.3. Цель инвентаризации - обеспечить достоверность данных учета и отчетности.

1.4.11роведенис инвентаризации обязательно:

• при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;
• перед составлением годовой отчетности (кроме имущества. инвентаризация 

которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);
• при смене ответственных лиц;
• при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества 

(немедленно по установлении таких фактов);
• в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, 

вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или 
стихийного бедствия):

• при реорганизации, изменении тина учреждения или ликвидации учреждения:
• в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

При коллективной материальной ответственности инвентаризацию необходимо проводить:

• при смене руководителя коллектива; ьх



• при выбытии из коллектива более 50 процентов сотрудников;
• по требованию одного или нескольких членов коллектива.

1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные лица в 
присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную инвентаризационную 
опись. В  акт о результатах инвентаризации такое имущество не включается. Описи прилагают к акту 
о результатах инвентаризации.

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризашш

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создастся постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются 
рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих 
инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения.

В  состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации 
учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции:

• проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего 
учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете:

• проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования 
нематериальных активов. а также правил и условий хранения 
материальных запасов, денежных средств;

• определение состояния имущества и его назначения;
• выявление признаков обесценения активов;
• сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием имущества, с 

выписками из счетов, с данными актов сверок;
• проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, достоверности расходов 

будущих периодов;
• проверка документации на активы и обязательства;
• выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной, 

подготовка предложений о списании такой задолженности;
• выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, подготовка 

предложений о списании такой задолженности;
■ составление инвентаризационных описей, в которых указываются все объекты 

инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;
■ составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также выявление причин 

таких отклонений;
• оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;
• подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, которые повлекли 

неточности н ошибки.

2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в 
нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые 
результаты:
- денежные средства - счет Х.201.00.000; 

расчеты по доходам - счет X .205.00.000;
- расчеты по выданным авансам - счет Х.206.00.000;
- расчеты с подотчетными лицами - счст X .208.00.000;
- расчеты по ущербу имуществу и иным доходам - счет Х.209.00.000;
- расчеты по принятым обязательствам - счет Х.302.00.000;
- расчеты по платежам в бюджеты - счет X .303.00.000;
- прочие расчеты с кредиторами - счст Х.304.00.000;
- расчеты с кредиторами по долговым обязательствам счет Х.301.00.000;



- дохолы будущих периодов - счет X.401.40.000; 
расходы будущих периодов - счет Х.401.50.000; 
резервы предстоящих расходов - счет Х.40! .60.000.

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Г рафике проведения инвентаризации.

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые 
сплошные инвентаризации товарно-материачьных ценностей. Внеплановые
инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит 
получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и 
денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные
документы, приложенные к реестрам (от четам), с указанием «до инвентаризации на " н» (дата). Эго
служит основанием для определения остатков имущества к началу 
инвентаризации по учетным данным.

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и 
приходные документы на имущество сданы в бухгатгерию или переданы комиссии и все ценности, 
поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Аналогичные 
расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности па 
получение имущество.

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, 
взвешивания, обмера.

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 
участии ответственных лиц.

2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 Xv 52н:

инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);
- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных 
документов (ф. 0504086);
- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых актавов (ф. 
0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в 
аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи 1ф. 
0504087);
- инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 

инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами (ф. 0504089); 

инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);
- ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
- ак-г о результатах инвентаризации (ф. 0504835);
- инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам)
(ф. 0504083);

инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081).

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом 
Минфина от 30.03.2015 Хч 52н.

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт
инвентаризации расходов будущих периодов X» ИНН-11 (ф. 0317012). утвержденный 
приказом Минфина от 13.06.1995 №  49.



2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о 
фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого 
имущества, денежных средств, финансовых актинов и обязательств, правильность и своевременность 
оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает впссснне в описи 
обнаруженных признаков обесценения актива.

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся 
материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Но время 
перерывов в работе инвентаризационных комиссий (н обеденный перерыв, в ночное время, по другим 
причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится 
инвентаризация.

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки о описях, они должны 
немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. и.) заявить об этом председателю 
инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 
их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов,
обязательств и финансовых результатов

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой 
бухгалтерской отчетности. Исключение - объекты библиотечного фонда, сроки и порядок 
инвентаризации которых изложены в пункте 3.2 настоящего Положения.

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а 
также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в пользование», 02 
«Материальные ценности на хранении».

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, 
у сотрудников в командировке и т. д.). инвентаризируются по документам и регистрам до момента 
выбытия

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
- состояние техпаспортов и других технических документов;
-документы о государственной регистрации объектов;
- документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление.
При обнаружении расхождений и неючностей в регистрах бухгалтерского учета или технической 
документации следует внести соответствующие исправления н уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
-фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по Н ФЛ комиссия 
заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 - в эксплуатации;
12 - требуется ремонт;
13 - находится на консервации;
14 - требуется модернизация;



15 - требуется реконструкция;
16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.

В  графе 9 «Целевая функция актива» указываются колы функции:

11 продолжить эксплуатацию;
12-ремонт;
13 консервация;
14 модернизация, дооснашение (дооборудование);
15 - реконструкция;
16 - списание;
17 - утилизация.

3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, а также 
н следующие сроки:
- наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах. - ежегодно; 

редчайшие и цепные фонды - один раз в три гола;
- остальные фонды - один раз в пять лет.

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем 
подсчета, электронные документы - по количественным показателям и 
контрольным суммам.

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 
средства -  недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
- нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
- состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов строительства.

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), 
журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В  описи но каждому 
отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает 
наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи поНФА 
комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, 
утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 №  ЗЗн.

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные 
права учреждения на активы;
- учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по Н Ф А  комиссия заполняет следующим образом.

В  графе 8 «Статус объекта учета» у казываются коды статусов:

11 - в эксплуатации;
14 - требуется модернизация;
16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:



11 - продолжить эксплуатацию;
14 - модернизация, дооснашение (дооборудование):
16 -списание.

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и но местам 
хранения При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, 
отгруженные, не оплачены и срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм 
на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:
- находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;

- находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и 
материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ  а описи (ф. 0504087) указываются:

- остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 
топливо, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

-специальными измерителями или мерками;
- путем слива или заправки до полного бака:
- по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по Н Ф Л  комиссия заполняет следующим образом

В графе 8 «Статус обьекта учета» указываются коды статусов:

51 - в запасе для использования;
52 - в запасе для хранения:
53 - ненадлежащего качества;
54 поврежден;
55 - истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

51 - использовать;
52 - продолжить хранение:
53 - списать;
54 - отремонтировать.

3.6. Мри инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки 
на счетах 201.11.201.21. 201.22,201.26. 201.27 с выписками из лицевых и банковских счетов.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13,201.23), комиссия сверяет остатки 
с данными подтверждающих документов - банковскими квитанциями, квитанциями почтового 
отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками 
платежных терминалов) и т. п.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504082).

3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в которых 
ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику и программною продукта «Барс- 
Бюджет«Онлайт>. Суммы наличных денег должны соответствовать данным отчета кассира., 
показателям на кассовой ленте н счетчиках кассового аппарата.



Инвентаризации подлежат:
- наличные деньги;
- бланки строгой отчетности;
- денежные документы; 

ценные бумаги.

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности 
производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности 
комиссия фиксирует начальные н конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:
- проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, рссстр 
депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;
- сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;
- поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность 
депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в инвентаризационной 
описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежных документов и бланков строгой отчетности
- к инвентаризационной описи (ф 0504086).

3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет сохранность 
имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, акт присма-псрсдачи. 
Цена договора сверяется с данными бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия 
отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087).

3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих 
особенностей:
- определяет сроки возникновения задолженности;
- выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а гакже 
переплаты сотрудникам;
- сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками 
(исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами - по налогам и 
взносам:
- проверяет обоснованность задолженности по недостачах», хищениям и ущербам;

выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую 
задолженность. безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о 
задолженности.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089).

ЗЛО. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов. - счетов, 
акюв. договоров, накладных;
- соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике; 

правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов будущих периодов 
(ф. 0317012).

3.11. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 
правильность их расчета и обоснованность создания.

В  части резерва на оплату отпусков проверяются: 
количество дней неиспользованного отпуска;

- среднедневная сумма расходов на оплату труда:



- сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на 
страхование от несчастных случаев и профзаболевании.

Результаты инвентаризации комиссия отражает вахте инвентаризации резервов, которого утверждена 
в учетной политике учреждения

3.12.11ри инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения 
полученных доходов к доходам будущих периодов. К  доходам будущих периодов относятся в том 
числе:
- доходы 01 аренды;

суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, 
которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При 
инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия 
остатков.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов будущих периодов, 
форма которою утверждена в учетной политике учреждения.

4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и 
ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах 
инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия 
нмущсствснно-матернальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными 
бухгалтерского учета.

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются 
в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет 
приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами 
инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) 
должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в 
судебные органы для предъявления гражданского иска

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухг алтерском учете и отчетности того месяца, в 
котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском 
отчете.

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных 
активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с 
ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом 
руководителя создастся комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для 
выявления виновного лица, допустившего возникновение нссохраннпсти доверенных 
ему материальных ценностей.

5. Особенности ннвентарнзацип имущества с помощью вндсо- я  фотофнксацнн

5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях учреждения, 
складе с помощью видео- и фотофиксации.

5.2. Записывать видео инвентаризации может любой член комиссии на телефон с камерой. Он же 
производит фотосъемку имущества по местам его хранения. Председатель обеспечивает, чтобы запись 
была качественной, в кадр попадало все, что происходит в помещении, я вся процедура



инвентаризации целиком, включая опечатывание помещений по окончании инвентаризации, если оно 
проводится.

5.3. Полученные файлы ответственный член комиссии отправляет другим членам комиссии, чтобы 
зафиксировать наличие имущества и оформить это в инвентаризационных описях с помощью 
программы для общения 8 сети WhatsApp.

5.4. Председатель комиссии нерсдасг описи членам комиссии, которые присутствовали удаленно, не 
позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее проведения, а члены комиссии, 
подписав описи, передают их в бухгалтерию не позднее следующего рабочего дня после получения. 
Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имущество фактически находится в указанных 
местах хранения у ответственных лиц. по окончании инвентаризации передаются в электронный 
архив.

Г  рафик проведении иннен i аризании

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

№
п/п Наименование объектов инвентаризации Сроки проведения 

инвентаризации
Период проведения 
инвентаризации

1
Нефинансовые активы (основные средства, 
материальные запасы, нематериальные 
активы)

Ежегодно 
на 1 декабря Год

2
Финансовые актины (финансовые вложения, 
денежные средства на счетах, дебиторская 
задолженность)

Ежегодно 
на 1 декабря Год

3

Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения 
кассовых операций Ежемесячно 

на последний день 
отчетного квартала

Месяц

4

Обязательства (кредиторская 
задолженность):

- с подотчетными лицами

- с организациями и учреждениями

Один раз в три месяца 

Ежегодно на 1 декабря

Последние три 
месяца
Год

5 Внезапные инвентаризации всех видов 
имущества -

При необходимости 
в
соответствии с 
приказом 
руководителя или 
учредителя



П О РЯД О К
приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя и (или) главного бухгалтера

1. В  соответствии с пунктом 4 статьи 29 Закона от 6 декабря 2011 г. №  402-ФЗ «О бухгалтерском 
учете», пунктом 14 Инструкции к Единому плану счетов Кг 157н. в учреждении утверждается Порядок 
передачи документов бухучета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера.

2. При смене руководителя или главного бухгалтера (далее - увольняемые лица) они обязаны и рамках 
передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному ;шцу 
учреждения (далее - уполномоченное лицо> передзть документы бухучета, а также печати и штампы, 
хранящиеся в бухгалтерии.

3. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя 
учреждения или приказа Министра, осуществляющего функции н полномочия учредителя (далее - 
учредитель).

4. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 
комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом прнсма-псрсдачи, форма которого 
утверждена в приложении к настоящему Порядку.

5. В  комиссию, указанную r пункте 4 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и 
(или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

6. Передаются следующие документы:

• учетная политика со всеми приложениями;
• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, наюговыс декларации;
• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
• бухгалтерские регистры синтетического и анатитического учета: книги, оборотные 

ведомости, карточки, журнаш операций;
• налоговые регистры;
• по реализации: книга покупок, книга продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, 

счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;
• о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
• о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
• о выполнении угвержденно! о i осударствснного задания;
• по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
• но кассе: кассовые книги, журнаш , расходные и приходные кассовые ордера, 

денежные документы и т. д ;
• акт о сосюянни кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный 

подписью главного бухгаттера:
• об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, 

внесение записей в единый рссстр. коды и т. п.;
• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о 

праве собственнос ти, выписки из ЕГРП . паспорта транспорт ных срслств и т. п.;
• об основных средствах, нсматсриатьных активах и товарно-материальных ценностях;
• акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения:

Приложение № 18
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• акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с 
исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

• акты ревизий и проверок:
• материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные 

органы:
• договоры с кредитными организациями;
• бланки строгой отчетности;
• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

7. Перечень передаваемых документов, их количество и тип прилагаются к акту приема-передачи.

8. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения а 
организации рабош бухгалтерии.

9. Акт приема-передачи подписывается увольняемым лицом, а также уполномоченным лицом, 
принимающим дела, и членами комиссии.

10 При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые 
возникли при приеме-передаче дел.

! 1. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта увольняемое лицо 
и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме н присутствии комиссии.

12 Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие но объему 
замечания допускается фиксировать на самом акте.

13. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

14. Акт присма-псрглачи дел составляется в трех экземплярах: I -й экземпляр -учредителю. 2-й 
экземпляр - увольняемому лицу. 3-й экземпляр - уполномоченному лицу, которое принимало дела.

15. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем учреждения и 
должны быть согласованы с учредителем.

16. Если в результате изменения действующего законодательства Российской Федерации отдельные 
статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующею законодательства Российской Федерации.

СОГЛАСОВАНО:

//

30.12.2022



Приложение 1
к Порядку

А КТ

приема-передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и (или) главного бухгалтера

Дата составления_____________20____г. Место составления

Основание составления:

I Мы, нижеподписавшиеся.

эг ee*x"«e

Прелсгавители учредите;»____________________________________Ф . И. О.

Главный бухгалтер_____________  Ф. И. О.

Составили настоящий акт о том. что при увольнении___________________

Ф. И. О.

Ф .И .О .

Члены комиссии, созданной приказом _______________  №___  от  20
комиссия):

Ф . И. О.

____________________________________________________ Ф . И. О.

____________________________________________________ Ф . И. О.

 Ф . И. О.

"V II О. » • шг*

i«* И О. *и  » « iV'Mnmiiirn»

Передаются:

печати и штампы учреждения, хранящиеся в бухгалтерии; 

- следующие документы и сведения:

г. (далее -



1. _
2.  _

3. _
4. _
5. _
6. _
7. _
8. _
9. _  
10....

Перечень документов, которые перелаются, составлен н виде реестров и прилагается к настоящему 
акту.

При проверке наличия документов выявлено (не выявлено) отсутствие ряда документов, 
перечень которых составлен в виде реестра и прилагается к настоящему акту.

Бухгалтерская документация учреждения за период с ___    20   г. по ___
____________  20____г.. которая на момент передачи дел находится в бухгалтерии и доступна для

ознакомления.

Последняя проверка контролирующим органом проводилась в период ______________
_______________________ ( с __________________ 20___  г. п о ____________________20____ г.). Результаты
проверки оформлены актом__________________________________________________________________ •

Штрафы, недоимки и административные штрафы, начисленные но результатам проверки, на момент 
передачи дел уплачены в полном объеме.

Деятельность учреждения за период (с ____________   20   г. по _______  ___
20____г.) на момент передачи дел контролирующими органами не проверялась.

Выявлены следующие нарушения:

11одписи сторон:

Руководитель
ГЫг.о. « и о

Уполномоченное лицо
Пмпо ФИО

Члены КОМИССИИ

ГХмис» ♦НО 

1Ьигмг» ФИО 

т«гх* ФИО

Представители учредителя
fVnrw ФИО



Приложения:

1.__________

2. __________________________________________________________________________________________

3.________________________________________________________________________

Оборот последнего листа

В настоящем положении пронумеровано, прошнуровано и -заверено печатью 

Директор



П О Л О Ж ЕН И Е

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию

Приложение 19.
к приказу от 30.12.2022 X» .

1. Обшие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом. Законом от 
02.10.2007 Ni; 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.022018 .Чг 32н.

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или безнадежной к 
взысканию дебиторской задолженности.

2. Критерии признннни дебн юрской задолженности сомнительной или безнадежной к
в з ы с к а иню

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженности по которой меры, 
принятые но ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о невозможности 
проведения дальнейших действий по возвращению задолженности.

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию является:

- ликвидации организации-должника после завершения ликвидационною процесса в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи о 
ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮ Л);
- вынесение определения о завершении конкурсного производства но делу о банкротстве 
организации-должника и внесение в Единый государственный реестр юридических лиц(ЕГРЮ Л) записи 
о ликвидации организации;
- определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в отношении 
индивидуального предприниматели или крестьянскою (фермерскою) хозяйства;
- постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении взыскателю 
исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3-4 статьи 46 Закона 

от 02.10.2007 Si  229-ФЗ;
вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) 

заявителя о взыскании задолженности;
- смерть должника - физического лица (индивидуального предпринимателя), или объявление 
ею умершим. или признание безвестно отсутствующим в порядке. установленном 
гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, если обязанности не могут 
перейти к правопреемнику;
- истечение срока исковой давности, если принимаемые меры не принесли 
результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не приостанавливался в 
порядке, установленном гражданским законодательством;
- издание акта государственною органа или органа местного самоуправления, вследствие 
которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или часгично и 
обязательство прекращается полностью или в соответствующей части.

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил сроки 
исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств;

- отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т. п.;
- значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной кредиторской

t-'i



задолженности и отсутствие активов для се погашения, информация о которых доступна в сети интернет 
на сервисах ФИС, Росстата и других органов власти:

- возбуждение процедуры банкротства в отношении должника;
- возбуждение процесса ликвидации должника;
- регистрация должника по адресу массовой регистрации:

участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по договорам, 
аналогичным тому в рамках которого образовалась задолженность.

2.4. Не признаются сомнительными:

- обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней;
- задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым 
срок действия договора не истек.

3. Порядок признания дебиторском задолженности сомнительном или безнадежной к 
взысканию

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов.

Комиссия принимает решение на оснований служебной записки главного бухгалтера 
рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 
к взысканию.

Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской задолженности 
сомнительной или безнадежной к взысканию. К  служебной записке прикладываются 
документы, указанные в пунше 3.5 настоящего Положения.

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления служебной 
записки от главного бухгалтера.

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к 
взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных 
в пункте 3.5. настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения обстоятельств для признания 
дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и разъяснения;

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к взысканию, если 
имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания 
для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации.

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской задолженности 
указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в 
признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной иди безнадежной к взысканию 
необходимы следующие документы:

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (ф. 0503769. ф 0503730);



б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности;
в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к взысканию:
- документ, содержащий сведения из ЕГРЮ Л  о ликвидации юридического лица или об 
отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮ Л;
- документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности индивидуального 
предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП;

копня решения арбтражного суда о признании индивидуального предпринимателя или 
крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения арбитражного суда о 
завершении конкурсного производства по делу о банкротстве;
- копия постановления о прекращении исполнительного производства;

копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о взыскании 
задолженности с должника.
- копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия определения 
арбитражного суда о завершении конкурсного производства;
- документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, платежные 
документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), акты 
инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода другие документы, 
подтверждающие истечение срока исковой давности);
- копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие 
которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично;
- документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных или 
других непредвиденных обстоятельств;
- копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия судебного 
решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) умершим или о 
признании его бсзвсстно отсутствующим;

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной:

-договор с контрагентом, выписка из него или копня договора;
- копни документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а также скриншоты 

страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную кредиторскую задолженность должника 
и отсутствие активов для ее погашения, регистрацию должника по адресу массовой регистрации и дру г не 
основания для признания долга сомнительным;
- документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, или ссылки на сайт в 
сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства, ликвидации, а также скриншоты страниц 
в сети Интернет.
3.6, Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности 
сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом (приложение 1). содержащим 
следующую информацию: 

полное наименование учреждения;
- идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный 
номер, код причины постановки на учет налогоплательщика:

реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность. - платежных 
документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.;
- сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или безнадежной к взысканию;
- дата принятия решения о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию;
- подписи членов комиссии.

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию утверждается руководителем учреждения.



о призвании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию
от «_» ______________ 20__г.

В соотсотствии с Положением № о т_____________г.:

признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию:

1) имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности предусмотренные 
законодательством Российской Федерации:

Приложение 1
к настоящему Положению

Акт №

Наименование 

организации 

(Ф . И. О.) 

должника. 

ИНН/ОГРНЖПП

Сумма 

дебиторской 

задолженности, руб.

Основание для

признания

дебиторской

задолженности 
безнадежной к взысканию

Документ.

подтверждающий обстоятельство 
для признания

безнадежной к

взысканию

дебиторской

задолженности

Основания для 

возобновления процедуры 

взыскания 

задолженности*

# При наличии оснований для еозобновгения процедуры взыскания дебиторской задолженности 
указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.



2) отсутствуют- основания для возобновления процедуры взыскания задолженности

Наименование 

организации 

<Ф. И. О.) 

должника, 

ИНН/ОГРН/КПП

Сумма 

дебиторском 

задолженности, руб.

Основание для

признания

дебиторской

задолженности 
безнадежной к изысканию

Документ,

подтверждающим

признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности

Причины 

невозможности 

возобновлении процедуры

задолженности

признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной:

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) должника. 

ИНН/ОГРН/КПП

Сумма 

дебиторском 

задолженности, руб.

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

сомнительной

Документ, подтверждающий 

обстоятельство  для 

признания дебиторской 

задолженности 

сомнительной



Комиссия по поступлению и выбытию активов

Председатель КОМИССИИ

Члены «с^иссии

(допхжхтъ) (подпись) (расшифровка

подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка

подписи)

(должность) (подписи) (расшифровка

подписи)

teOnWGCTb) (подпись) (рэ:шкфроека

подписи)



Приложение 20
к приказу от 30.12.2022 X*  ___ 1

П О Л О Ж ЕН И Е  

о признании кредиторской задолженности невостребованной 

I . Общие положения

11. Настоящее Положение разработано » соответствии с Гражданским кодексом. Законом от 
06.12.2011 X? 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина России от 01.12.2010 Хе 157н.

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской задолженности учреждения 
невостребованной кредиторами с целью списания с балансового или забалансового учета.

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов.

2. Критерии признания кредиторской задолженности невостребованной кредиторами

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность:

.  в отношении которой кредитор не предъявил требования;
• которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил задолженность по 

результатам инвентаризации.

2.2. Основанием дня признания кредиторской задолженности невостребованной является:

• истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК  РФ );
• прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в соответствии с 

гражданским законодательством (ст 416 ГК  РФ );
• прекращение обязательства на основании акта государственною органа (ст. 417 ГК  РФ ).
• ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК  РФ).

3. Порядок ирнзнання кредиторской задолженности нсвопребовииноК

3.1. Комиссия принимает решение о признания кредиторской задолженности на основании служебной 
записки главного бухгалтера либо результатов инвентаризации кредиторской задолженности - Акта о 
результатах инвентаризации (ф. 0504835) и данных соответствующих инвентаризационных описей.

Срок для принятия решения - не позднее одного рабочего дня после поступления служебной 
записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835).

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной или откажет в 
признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных в пункте 3.3 настоящего 
Положения.

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной необходимы следующие 
документы:

• документ, содержащий сведения из ЕГРЮ Л  о ликвидации юридического липа или об 
отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮ Л . Сведения проверяются на сайте 
egrul.nalog.ru;

• документ, содержащий сведения из ЕГРИГ1 о прекращении деятельности индивидуального 
предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном предпринимателе в 
ЕГРИ11. Сведения проверяются на сайте egrul.nalog.ru;



• копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗЛГС ) или копня судебного 
решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) умершим 
или о признании его безвестно отсутствующим;

• копия пос тановления о прекращении исполнительного производства;
• документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договори, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), 
акт|.т инвентаризации, другие документы);

• копия акта государственного органа иди органа местного самоуправления, вследствие 
которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично;

• документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных или 
других непредвиденных обстоятельств.

3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, невостребованной 
кредиторами (ф. 0510437) (утв. приказом Минфина от 15.04.2021 Хч 61н).

3.5. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с балансовых счетов:

• окончательно -если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ТТРИП. Пели кредитор 
является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в случае сю  смерти 
при отсутствии претензий наследников:

• на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»-н остальных 
случаях признания задолженности невостребованной.

3.6. С забалансового счета 20 задолженность списывается и следующих случаях:

• по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности - 
согласно действующему законодательству;

• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 
(ликвидацией) контрагента.

Основание - Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 0510437).

3.7. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в случае, если 
кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. Основание Решение о 
восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446).


